1. PENDAHULUAN

Tugas Akhir (TA) sarjana S-1 adalah salah satu tugas akademik bagi mahasiswa untuk mencapai kelulusan sarjana. TA merupakan kegiatan penelitian atau kajian yang bertujuan sebagai sarana berlatih mahasiswa untuk menggunakan seluruh kemampuan yang telah diperoleh dari pelaksanaan kuliah di kelas sejak tahun pertama. 

Buku panduan pelaksanaan Tugas Akhir ini diterbitkan sebagai bahan acuan bagi para mahasiswa dan dosen pembimbing dalam melaksanakan kegiatan  TA. Diharapkan dengan panduan ini, mahasiswa dapat mengerjakan TA dengan lebih baik. Dengan demikian mahasiswa dapat menghasilkan karya Tugas Akhir yang memenuhi standar yang telah ditetapkan.

2. KODE KURIKULUM DAN BEBAN

TA pada kurikulum Program Studi Teknik Fisika – ITB tahun 2003 adalah sebagai berikut, 

Kode 


: TF – 40Z1 

Beban 


:  5 (lima) SKS

Semester Kurikulum
:  VIII (delapan) 

Catatan :

Walaupun dalam semester kurikulum TFxxx - Tugas Akhir terdapat pada semester - 8 (delapan), tetapi mahasiswa dapat melaksanakan Tugas Akhir dan mendaftarkan pengambilan SKS TA pada semester I (ganjil) ataupun semester II (genap).

3. PERSYARATAN

Tugas Akhir dapat dilaksanakan dengan persyaratan sbb,

· Mahasiswa sudah menyelesaikan tahap pendidikan sarjana muda atau sudah menyelesaikan kewajiban akademik setara sarjana muda dan atas persetujuan wali 
· Mengambil sks TA(TFxxx)  dan mendaftarkan diri dengan mengisi 

      formulir Tugas Akhir 
4. PEMBIMBING

Dosen Pembimbing Tugas Akhir terdiri atas Pembimbing Utama (I) dan Pembimbing Pendamping (II).

· Pembimbing I  : Staf Pengajar Program Studi Teknik Fisika ITB 

· Pembimbing II : Staf Pengajar Program Studi Teknik Fisika ITB atau dari luar  Program Studi Teknik Fisika ITB (Program Studi/unit Lain di ITB, Lembaga Penelitian atau Industri) 

· Pembimbing II ditentukan oleh pembimbing I

· Pembimbing II yang berasal dari Program Studi/lembaga/institusi lain harus mendapatkan persetujuan dari Program Studi Teknik Fisika ITB

· Pembimbing I dipilih oleh mahasiswa atau dapat ditunjuk oleh Program Studi Teknik Fisika ITB

5. PELAKSANAAN DAN PENJADWALAN

Pelaksanaan kegiatan Tugas Akhir untuk setiap semester dilakukan dengan tahapan  sbb

Tabel 1. Tahapan pelaksanaan TA

	NO
	DESKRIPSI
	WAKTU

	1.
	Konsultasi dengan dosen wali dan calon dosen pembimbing mengenai rencana pengerjaan dan pengambilan SKS TA
	Sebelum semester dimulai atau pada semester sebelumnya

	2.
	Pengambilan SKS dan menentukan pembimbing TA
	Masa pendaftaran di awal semester

	3.
	Mengisi formulir TA 
	Minggu pertama pada saat semester dimulai 

	4.
	Mengikuti kelas tutorial dan seminar  TFxxx
	Setiap minggu selama semester berjalan

	5.
	Membuat perencanaan TA (proposal pelaksanaan TA)
	Minggu pertama pada saat semester dimulai 

	6.
	Pelaksanaan TA
	Minggu ke-1 s/d ke-14

	7.
	Pembuatan Laporan kemajuan TA
	Minggu ke-8

	7.
	Pembuatan Laporan Akhir TA
	Minggu ke-15 dan 16

	8.
	Presentasi dan Ujian TA 
	Setelah semester berakhir


Catatan  :

· Mahasiswa wajib mengikuti tahapan pelaksanaan TA di atas, kelalaian dalam menjalankan tahapan pelaksanaan TA dapat mengakibatkan penyelesaian TA yang tertunda 

· Selama pelaksanaan TA, Mahasiswa wajib menuliskan hasil konsultasi dengan pembimbing dalam lembar konsultasi (Form konsultasi lihat di LAMPIRAN).

Tabel 2. Jadwal Pelaksanaan TA
	 NO
	DESKRIPSI
	WAKTU (Minggu)  [untuk setiap semester]

	
	
	 
	 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	 
	 
	 

	1
	Perencanaan pengambilan SKS TA melalui konsultasi dengan dosen wali dan calon dosen pembimbing
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Pengambilan SKS TA pada pendaftaran semester
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	Penentuan Pembimbing dan Topik TA
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	Pengisian dan Penyerahan Formulir TA
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	Pembuatan rencana kerja TA (proposal)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	Mengikuti kelas TF 40Z1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	Pengerjaan TA
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	Laporan Kemajuan
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	Pelaporan Akhir
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	Pendaftaran peserta kolokium
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	Kolokium
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	Sidang kelulusan
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Perencanaan Pekerjaan Tugas Akhir


Agar pelaksanaan TA dapat dilakukan dengan baik, perlu dilakukan perencanaan pekerjaan yang dibuat dalam bentuk penjadwalan yang rinci. Dengan demikian target penyelesaian pekerjaan TA dalam durasi waktu yang telah ditetapkan dapat dicapai. Pada gambar-gambar berikut diberikan contoh jadwal pelaksanaan TA untuk dua jenis pekerjaan TA baik yang bersifat eksperimental maupun yang bersifat analitik.

· Penelitian Eksperimental
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Gambar 1. Jadwal Waktu Pelaksanaan TA Eksperimental

· Penelitian Analitik / Teoritik
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Gambar 2. Jadwal Waktu Pelaksanaan TA Analitik / Teoritik

6. KELAS TUTORIAL DAN SEMINAR

Kelas tutorial dimaksudkan untuk memberikan bimbingan atau tutorial umum mengenai pelaksanaan tugas akhir. Kelas ini dilaksanakan pada waktu  – waktu seperti kuliah pada umumnya dan wajib diikuti oleh semua mahasiswa yang mengambil SKS TA. Pada kelas ini mahasiswa pe-Tugas Akhir juga diwajibkan melakukan presentasi Tugas Akhir dalam seminar TA yang dilakukan dihadapan dosen dan mahasiswa. 

7. PELAPORAN

Laporan pelaksanaan TA terdiri atas

· Laporan kemajuan

· Laporan akhir atau skripsi

Laporan kemajuan dibuat dengan ketentuan sebagai berikut :

· Dibuat dengan Bahasa Indonesia yang BAIK dan BENAR

· Tidak lebih dari 4 (empat) halaman

· Isi laporan terdiri atas

· Latar Belakang

· Tujuan

· Hasil-hasil yang dicapai termasuk persoalan / masalah yang dihadapi

· Tindak lanjut yang akan dilakukan

Laporan Tugas Akhir (Skripsi) dibuat dengan ketentuan sebagai berikut

· Dibuat dengan Bahasa Indonesia yang BAIK dan BENAR

· Abstrak dituliskan dengan Bahasa Indonesia 

· Penulisan abstrak dalam Bahasa Inggris disarankan untuk ditulis tetapi 

 
      tidak wajib.

· ISI Laporan yaitu (Bab I s/d Bab – terakhir-)  ( 50 Halaman 

· Laporan dijilid dengan Softcover berwarna BIRU TUA

Catatan : Format dan tata cara penulisan laporan kemajuan dan laporan akhir TA ada pada LAMPIRAN III & IV
8. UJIAN TUGAS AKHIR (KOLOKIUM)

· Kolokium dilakukan dihadapan PEMBIMBING dan 2 (dua) orang dosen 

      PENGUJI serta dihadiri oleh umum atau mahasiswa lainnya

· Pendaftaran ujian Tugas Akhir (Kolokium) dilakukan di Sekretariat 

Akademik – Program Studi Teknik Fisika ITB dan paling lambat 1 (satu) minggu sebelum pelaksanaan kolokium
·  Memenuhi persyaratan Kolokium sbb
· Telah menyelesaikan pekerjaan TA
· Mendaftarkan diri ke sekretariat untuk Kolokium
· Memasukkan persyaratan kolokium
· Formulir Kolokium yang telah diisi

· Lembar konsultasi dengan pembimbing

· 2 (dua) copy draft laporan yang disahkan oleh pembimbing dan Abstrak TA yang disahkan oleh pembimbing

· Pelaksanaan Presentasi (90 menit)

· Ketua sidang / Moderator : Pembimbing Utama

· Waktu

· Pembukaan 

:  3 menit 

· Presentasi

: 30 menit

· Pertanyaan Penguji 1
: 20 menit

· Pertanyaan Penguji 1
: 20 menit

· Pertanyaan Mahasiswa
: sesuai waktu yang tersisa
· Penutup


:  2 menit

9. PENILAIAN

Penilaian hasil TA terdiri atas komponen penilaian berikut

· Proses Pengerjaan Tugas Akhir


· Dinilai oleh Pembimbing
· Hal yang dinilai adalah

· Lama waktu pengerjaan

· Keaktifan

· Ketrampilan bekerja

· Penguasaan Materi




· Dinilai oleh Pembimbing dan Penguji 
· Hal yang dinilai adalah

· Pemahaman materi

· Pengetahuan yang relevan dengan topik TA
· Presentasi dan Ujian Tugas Akhir


· Dinilai oleh Pembimbing dan Penguji
· Hal yang dinilai adalah

· Sistematika presentasi

· Kejelasan dalam penyampaian masalah

· Kejelasan dalam menjawab pertanyaan
· Pelaporan






· Dinilai oleh Pembimbing dan Penguji
· Hal yang dinilai adalah

· Sistematika penulisan

· Kaidah penulisan dengan mengikuti aturan yang baku

Penentuan nilai Tugas Akhir dilakukan dengan menghitung hasil-hasil penilaian oleh pembimbing dan penguji dengan cara sebagai berikut :

a. Komponen penilaian dan bobot penilaian oleh Pembimbing

Tabel 3. Penilaian oleh Pembimbing

	KOMPONEN PENILAIAN
	PEMBIMBING

	Proses Pengerjaan
	30 %

	Penguasaan Materi
	30 %

	Presentasi dan Ujian TA
	20 %

	Laporan
	20 %


b. Komponen penilaian dan bobot penilaian oleh Penguji

Tabel 4. Penilaian oleh Penguji

	KOMPONEN PENILAIAN
	PENGUJI

	Proses Pengerjaan
	-

	Penguasaan Materi
	40 %

	Presentasi dan Ujian TA
	30 %

	Laporan
	30 %


c. Bobot penilaian oleh Pembimbing dan Penguji

Tabel 5. Bobot Penilaian

	PENILAI
	BOBOT NILAI

	Pembimbing I
	35 %

	Pembimbing II
	35 %

	Penguji I
	15 %

	Penguji II
	15 %

	JUMLAH
	100 %


d. Indeks nilai

Tabel 6. Indeks Nilai

	NILAI
	INDEKS

	80 ( nilai
	A

	70 ( nilai < 80
	B

	60 ( nilai < 70
	C

	         Nilai < 60
	D


LAMPIRAN I

DAFTAR DOSEN PEMBIMBING

PROGRAM STUDI TEKNIK FISIKA ITB

FORMULIR PENDAFTARAN 

TF4xxx  TUGAS AKHIR

Semester : . . . . . . ., 20 . . /20 . .

1. Nama

: 

2. NIM


: 

3. Alamat

:

4. Mata kuliah yang telah lulus :                      sks  

5. Pembimbing

	Pembimbing
	Nama
	NIP/Instansi
	Tanda Tangan

	I
	
	
	

	II
	
	
	


6. Topik Tugas Akhir :

	



7. Tempat melaksanakan Tugas Akhir (Laboratorium/Divisi/Lembaga/ . .  . . ) :

	


Bandung,

Mahasiswa ybs

(



)

NIM :


FORMULIR KONSULTASI TUGAS AKHIR

Nama
: . . . . . . . . . ..  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . .NIM
: . . . …………….


Topik Tugas Akhir

	Tanggal & Waktu
	Konsultasi Tugas Akhir

	
	Pembahasan /Diskusi :

…………………………………………………

………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………..    



	TTD
	Pembimbing I    :
	Pembimbing II   :

	
	Pembahasan /Diskusi :

…………………………………………………

………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………. 



	TTD
	Pembimbing I    :
	Pembimbing II   :

	
	Pembahasan /Diskusi :

…………………………………………………

………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………



	TTD
	Pembimbing I    :
	Pembimbing II   :

	
	Pembahasan /Diskusi :

…………………………………………………

………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………….



	TTD
	Pembimbing I    :
	Pembimbing II   :

	
	Pembahasan /Diskusi :

…………………………………………………

………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

     :

	TTD
	Pembimbing I    :
	Pembimbing II   :


FORMULIR MNEGAJUKAN KOLOKIUM 

TF4xxx  TUGAS AKHIR

Semester : . . . . . . ., 20 . . /20 . .

1. Nama

: 

2. NIM


: 

3. Topik Tugas Akhir

	



4. Rencana waktu kolokium

	Pilihan
	Hari / Tanggal
	Waktu

	1
	
	

	2
	
	


5. Disetujui oleh pembimbing

	Pembimbing
	Nama
	NIP
	Tanda Tangan

	I
	
	
	

	II
	
	
	


Bandung,

Mahasiswa ybs

(



)

NIM :



FORMULIR KEHADIRAN PRESENTASI TUGAS AKHIR

Nama
: . . . . . . . . . ..  . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . .NIM
: . . . …………….


Topik Tugas Akhir

	Tanggal & Waktu
	Keterangan Presentasi Tugas Akhir

	
	Nama mahasiswa TA :

NIM                             :

Topik Tugas Akhir       : …………………………………………………

………………………………………………………………………………

     :

	
	Pembimbing I              : ………………………...

Pembimbing II             : ………………………...
	Moderator   

(…………………………)

	
	Nama mahasiswa TA :

NIM                             :

Topik Tugas Akhir       : …………………………………………………

………………………………………………………………………………

     :

	
	Pembimbing I              : ………………………..

Pembimbing II             : ………………………..
	Moderator   

(…………………………)

	
	Nama mahasiswa TA :

NIM                             :

Topik Tugas Akhir       : …………………………………………………

………………………………………………………………………………

     :

	
	Pembimbing I              : ………………………..

Pembimbing II             : ……………………….
	Moderator   

(…………………………)

	
	Nama mahasiswa TA :

NIM                             :

Topik Tugas Akhir       : …………………………………………………

………………………………………………………………………………

     :

	
	Pembimbing I              : ……………………….

Pembimbing II             : ……………………….
	Moderator   

(…………………………)

	
	Nama mahasiswa TA :

NIM                             :

Topik Tugas Akhir       : …………………………………………………

………………………………………………………………………………

     :

	
	Pembimbing I              : ………………………..

Pembimbing II             : ………………………..
	Moderator   

(…………………………)


LAMPIRAN III

TATA CARA PRESENTASI / KOLOKIUM TUGAS AKHIR

TATA CARA PRESENTASI TUGAS AKHIR SARJANA
Presentasi merupakan salah satu komponen penilaian hasil TA, yang dilakukan secara terbuka. Untuk kelancaran dan ketertiban pelaksanaan presentasi ini, maka perlu diperhatikan hal-hal berikut :

Pembicara : Mahasiswa pe TA
Tugas :

· Mempersiapkan perlengkapan presentasi TA

· Materi presentasi

· Perangkat bantu spt  LCD projector, Komputer dsb

· Berpakaian rapih dan hadir tepat waktu di ruang sidang

· Melakukan presentasi TA dengan baik

· Menjawab pertanyaan-pertanyaan yang diajukan oleh penguji dan hadirin

Ketua Sidang/Moderator
: Pembimbing TA

Tugas : 

· Memimpin jalannya sidang 

· Membuka sidang ujian TA

· Memperkenalkan pembicara 

· Sebagai moderator pada sidang

· Menutup sidang

· Mengisi berita acara penilaian

Penguji 

Tugas

· Menguji penguasaan materi TA dan yang terkait dengan TA

· Memberikan penilaian 

· Mengisi berita acara penilaian

Hadirin

· Mengikuti tata tertib di ruang sidang

· Dilarang berbicara pada saat presentasi 

· Diharapkan juga dapat mengajukan pertanyaan pada saat sesi tanya-jawab

· Mengisi daftar hadir

Pelaksanaan  


Lama waktu pelaksanaan sidang tugas akhir ini adalah  50 menit
· Pembukaan 
: max. 3 menit

· Pimpinan sidang membuka dan mengenalkan pembicara TA

· Nama, NIM, Judul TA & Pembimbing 

· Mengenalkan para penguji

· Presentasi 
: max.  20 menit
· Pembicara, melakukan presentasi TA

· Tanya – Jawab
: max.  40 menit (Penguji 1 dan 2)
· Pertanyaan diajukan oleh penguji dan dilanjutkan pertanyaan dari hadirin

· Penutup

: max. 2  menit
· Komentar dan saran-saran dari pembimbing, penguji dan hadirin

· Pimpinan sidang menutup sidang tugas akhir

· Pimpinan sidang, pembimbing dan penguji mengisi berita acara sidang

Catatan : 

· Hasil penilaian tidak diumumkan pada akhir sidang, atau penilaian akhir dilakukan setelah laporan final diserahkan ke sekretariat

· Pada akhir presentasi tidak dilakukan penilaian untuk menyatakan lulus atau tidak lulus. 

· Mahasiswa TF sangat diharapkan hadir pada kolokium atau sidang pembicaraan TA
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