
1 6 NOV 2011 

KEPUTUSAN 


REKTOR INSTITUT TEKNOLOGI BAN DUNG 


NOMOR: 1895/SK1I1.B03/KP12011 


TENTANG 


STANDAR OPERASI DAN PROSEDUR (SOP) 

BANTUAN PENANGANAN KEMATIAN BAGI KELUARGA BESAR ITB 


REKTOR INSTITUT TEKNOLOGI BAN DUNG, 


Menimbang a. 	bahwa SOP 'bantuan penanganan kematian bagi keLuarga besar ITB 
teLah ditetapkan dengan Surat Keputusan Rektor ITB Nomor 
15S/SK/K01/KP72008; 

b. bahwa sehubungan dengan perubahan organisasi ITB, 	perLu dilakukan 
perubahan terhadap SOP bantuan penanganan kematian bagi 
keLuarga besar ITB; 

c. 	bahwa sehubungan dengan butir a danb di atas perlu diterbitkan 
keputusann\fa. 

Mengingat 1. 	Peraturan Pemerintah RI Nomor 155 Tahun 2000, tentang Penetapan 
ITB sebagai Badan Hukum Mi~ik Negara; 

2. 	Anggaran Rumah Tangga ITB BHMN; 
3. 	Keputusan MajeLis Wali Amanat ITB Nomor 001lSK/K01-MWAI2010, 

tentang Pengangkatan Rektor Institut Teknologi Bandung periode 
2010 - 2014. 

MEMUTUSKAN: 
Menetapkan : 

PERTAMA 	 Yang dimaksud dengan Keluarga Besar ITB dalam keputusan ini adalah : 
1. 	 Dosen, baik yang masih aktif maupun telah pensiun; 
2. 	 Pegawai non dosen, baik yang masfh aktif maupun telah pensiun; 
3. 	 Istrilsuami. pegawai dosen dan non dosen, baik yang masih aktif 

maupun telah pensiun. 

KEDUA 	 Standar Operasi dan Prosedur (SOP) Bantuan Penanganan Kematian bagi 
Keluarga Besar ITB sebagaimana tercantum pada Lampiran I dan 
Lampiran II keputusan in1. 

KETIGA 	 Dengan ditetapkannya keputusan ini maka Keputusan Rektor ITB Nomor 
155/SK/K01 I KP12008 dinyatakan tidak berlaku. 

l 



KEEMPAT 	 Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan 
apabila terdapat kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana mestinya. 

Ditetapkan di Bandung 
pada tanggal 4 November 2011 

Tembusan: 
1. Rektor (sebagai laporan); . 
2. Ketua Majelis Wali Amanat; 
3. Ketua Senat Akademik; 
4. Ketua Majelis Guru Besar; 
5. Ketua Badan Pengelola Satuan Usaha Komersial; 
6. Ketua Badan Pengelola Satuan Kekayaan dan Dana; 
7. Para Wakil Rektor; 
8. Ketua Satuan Penjaminan Mutu; 
9. Ketua Satuan Pengawas Internal; 
10. Para Dekan Fakultas/Sekolah; 

11", Para Direktur; 

12.. Para Kepala/Ketua Lembaga; 

13., Para Kepala Unit Pelaksana Teknis; 

14•. Kepala Unit Sumber Daya Informasi. 




Lampiran I Keputusan Rektor Institut Teknologi Bandung 
Nomor 1895jSKjIl.B03jKPj2011 
Tanggal : 4 November 2011 

Prosedur Bantuan Penanganan Kematian bagi Keluarga Besar ITB 
(Selain Guru Besar) 

Keluarga Pegawai 
Yang Meninggal Dunia 

Menyampaikan 
Serita Duka 

Pimpinan Unit Kerja 

Menerima Serita Duka 

Meneruskan Serita 
Duka 

Kantor Wakil Rektor _ 
Komunikasi, Kemltraan dan Alumni 

~rI Me""""'" ~rita D,k. 

• Menyebarluaskan 
Serita Duka; 

• Mengirim karangan 
bunga ke rumah duka. 

Kantor Wakil Rektor 
Sumberdaya dan Organisasi 

~ 
Menerima Serita Duka 

----------,----

Mengkoordinasikan 
penyiapan bantuan oleh: 
• Direktorat Sarana dan 

Prasarana; 
• UPTK3L; 
• Direktorat 

Kepegawaian. 

UPT K3L 

r1 Menerima Serita Duka 

Menyiapkan : 
• Anggota Satpam untuk 

bertugas di rumah 
duka; 

• Mobil jenazah; 
• Makam (bagi yang 

dimakamkan di 
Cibarunai): 

• Patwal Polisi 
diperperlukan). 

Direktorat Sarana dan 
Prasarana 

I.J Menerima Informasi 
1"1 Serita Duka 

Menyiapkan : 
• Tenda untuk di rumah 

duka dan di 
. pemakaman; 
!. Kursi untuk di rumah 

duka; 
• Kendaraan 

(sesuai dengan 
kebutuhan dan 
ketersediaan) 

;::. 
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lampiran II Keputusan Rektor Institut Teknologi Bandung 
Nomor 1895/SK/I1.B03/KP/2011 
Tanggal : 4 November 2011 

Prose~ur Bantuan Penanganan Kematian bagi Keluarga Besar ITB 
. (Guru Besar) 

Keluarga Pegawai Direktorat Sarana dan Kantor Wakil Rektor Bidang Kantor Wakil Rektor. Bidang Pimplnan Fakultas/Sekolah UPT K3LYang Meninggal Dunia PrasaranaSumberdaya dan Organisasi Komunikasl, Kemitraan dan Alumni 

( Mulai 

---1 ' L1 L 
I

Menyampaikan Menerima Informa:]c--r- Menerima Berita Duka Menerima Berita Duka Menerima Berita Duka Menerima Berita Duka --.. rll>­ -+ r'"Berita Duka Berita Duka 

Meneruskan Berita 
Duka 

Menylapkan Daftar 
Rlwayat Hldup untuk 

dlbacakan pada 
upacara pelepasan 

Mengkoordinaslkan• Menyebarluaskan
f­ penyiapan bantuan oleh; Berita Duka; 

• Direktorat Sarana dan 
bunga ke rumah duka; 

• Mengirim karangan 
f-- r- Prasarana; 

• Menylapkan upacara • UPT K3L; 
pelepasan Jenazah dl • Dlrektorat 
Aula BaratITlmur. Kepegawalan. 

Menyiapkan : 
Menyiapkan : 

bertugas di rumah 
• Anggota Satpam untuk 

• Tenda untuk di rumah 
duka; I duka dan di 'IJenazah di Aula Barat! 


Aula Tlmur. . 
 pemakaman;• Mobil jenazah; 
• Kursi untuk di rumah 

dlmakamkan di 
• Makam (bagi yang 

duka; 
Cibarunal); • Kendaraan 

(sesuai dengan 
dlperlukan); 

• Patwal Pollsl (bila 
kebutuhan dan 

'. Anggota Satpam ketersediaan) 
untuk mengusung • Aula BaratITimur. 
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