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SETTING PROXY

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

SIPPM hanya dapat diakses di
lingkungan ITB saja. Untuk
mempermudah akses melalui
jaringan intranet tanpa melalui
proxy, lakukan settingan berikut:
1.  Buka Internet Explorer (IE,
Firefox, Opera, dll)
2. Pilih Menu Tools=>
Internet Options
3. Kemudian akan muncul
window Internet Options.
4. Pada tab Connections, klik
LAN settings

Sun . mn
Sunlpedavls
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. .
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Internet Options

oy
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4 E;B\an_kr Page - Windows Internet Explorer -—I . — - & - [ESIE =
4 () - [&] sboutbiank <[ 49 x || tive searcn 2 -]
File Edit View Favorites m Help Bl
Internet Options
w7 - Delete Browsing History.. ~ [ Settings ~ | (@ i
e[ @ Blonk Page Diagnose Connection Problems... i
E [Q < ‘ General | Security IFrwacy I Conbent‘ Connections | Programs | Advanced
I Pop-up Blacker » 7
Phishing Filter »
Manage Add-ons 3 To setup an Internet connection, dick
Subscribe to this Feed. Setup.
Feed Discovery » i X X i
b Windows Update Dial-up and Virtual Private Netwark settings -
Send to OneNote

Remove...

Chooge Settings if you need to configure a proxy
server for a connection.

Settings

@ Never dial a connection

Dial whenever a network connection is not present

ys dial my defaul nnection

Set default

Local Area Network (LAN) settings -

o
LAN Settings do not apply to dial-up connections. "'
Chooge Settings above for dial-up settings.

JllEnables you to change settings.

Apply
- ~
Local Area Metwork (LAN) Settings &J
5.  Kemudian akan muncul
window Local Area Automatic configuration
Network (LAN) Settings Automatic configuration may override manual settings. To ensure the
6. Klik Adcanced use of manual settings, disable automatic configuration.
7. Akan muncul window Automatically detect settings
Proxy Settings ,Llse automatic configuration script:
8.  Pada kolom Exeptions,
ketik: Address
** jitb.ac.id;*.itb.ac.id;167. BrogyEarE
205.%.* Use a proxy server for your LAN (These settings will not apply to
dial-up or VPN connections).
Unh‘_lk settlnganA di Firefox, Address:  cache.itb.ac.id Port: 8080 »° "’.
pemisah yang digunakan R s 1
adalah koma (,) menjadi: Bypass proxy server for local addresses
il k|
Proxy Settings @
**.itb.ac.id,*.itb.ac.id,167.
s
o LB _ Type Proxy address to use Port
L S
HTTP: cache.ith.ac.id 3080
9. Klik OK
Secure: cache.itb.ac.id 8080
ETP: cache.itb.ac.id 8080
Socks:

Use the same proxy server for all protocols

Exceptions

Do not use proxy server for addresses beginning with:

b Yo &
Use semicolons ( ; ) to separate entries.
[ oK J [ Cancel
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LOGIN

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Alamat akses untuk entry data:

http://sippm.Ilppm.itb.ac.id

=  Pilih Unit/Fak/Sekolah yang
sesuai

=  Isi username dan password
dengan username dan
password peneliti

Username dan password peneliti
dapat ditanyakan kepada admin.

dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

Institut Teknologi Bandung

ogs Kebuméan (FITE) IT5
Fakultas Matematika da engetahuan Alam (FMIH'\) B
Fakultas Seni Rupa dan Deaain (FSRD) ITB
Fakultas Teknik Mesin dan Dirgantara (FTMD) ITB
Fakultas Teknik P gan dan Perminyakan (FTTM) I8
Fakultas Teknik S n Lingkungan (FTSL) 1T
Fakultas Toknolog! Industri (PT1) 118
*,~ IMHERE ITB (IMHERE) ITB
*, ITB Jatinangor (ITBJ) I8
..m:A ITE (ICA
¢ Wkl Helior Bidang Akademik dan KemahaSiswaan (WR,, . ,
tor Walil Rektor Bidang Komunikasi. Kemitradn dan At
- Kaniy Wakil Rektor Bidang Sumber Daya dqpbrgumsns. (WRS
- Lembatye Kemahasiswaan (LK) ITB Vs®
- Lembaga Penglitian dan Pengubd.u.\lepudn Masyarakat (LPPN
Lembaga Pengéfiibang: Bn Kewirausahaan (LPIK) ITE
Lembaga Tahapan Persiapan N Bereama (TP
Program Hibah Kompolisi berbasis Institusi (PHKI) ITB
- Satuan Penjaminan Mutu (SPM) IT]
- Sekolah Arsitektur, Perencanaan o Pengembangan Kebijakar
- Sekolah Bisnis dan Manajemen (SBM) ITB
- Sekolah Farmasi (SF) ITB

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Institut Teknologi Bandung

.
R
X

LI

o ik mengells proses banis & Lambaga Panelan don Pengaban keseds

Setelah berhasil login, akan
ditampilkan rekap kontrak yang
diketuai oleh peneliti yang
bersangkutan.

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mazilla Firefox

B Sistem Informasi Penelitian dan Peng... > | B Sistem i Peneliti x i jtbacid / localhost / sip... **

hall_am_anthropologist.pdf (apy

& 3 [P B omipomiacidpenditvickap oo

- Edwerd Hall 1963) ol

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Institut Teknologi Bandung

Rekap
Nama Peneliti: Sasanti Tarini, Dr., M.Si. (130890244)

Total Nilai Proyek: €3.364.490,0

T
[ YANKES.PM-2-01-2012 |123/Kontrak/Yankes/2012 [Pemeriksaan Kesehatan
e

[ e ———
[Institut Teknologi Bandung YANKES UPT Layanan Kesehatan |[50.000.000,0 [Berjalan |Super Ad

emerikeaan Kesehatan dan Foto Thorax iahasiowa Bars 178 2011 [ira Umum

B [VANKES UPT Layanan Kesehatan _[24.535.000,0 [Berjalan __|AR-VANK
[5_[vANKES.PM2-03 2011 | I Bangunan [Fra U [VANKES UPT Layanan Kesehatan [3.000.000,0 |Berjalan __|AR-VANK
|4 [vankesPM—2-01-2011 | [Pemeriksaan Laboratorium [Mitra Umum [YANKES-UPT Layanan Kesehatan |5.449.430,0 |Berjalan [AR-YANK
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Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Geser window ke sebelah kanan, klik
“View” untuk melihat detail kontrak
dari suatu kegiatan.

stem Informasi Penelitian dan Pengal

& 5 [BR cppmippm tbcid pendiekop o ~ bighooster emai

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Institut Teknologi Bandung

0

-

Evaluasi Gejala Awal Sindrom Parkinson pada Tikus Jantan yang Diinduksi oleh Neurotoksin

vang Terkandung pada Akar Tuba (Derris elliptica Bent.) (Evaluation of the Early Symptoms of|Institut Teknologi Bandung ST 0.000.000,0[Berjalan [AR-SITH

Parkinson’s Syndrome in Male Rats Induced by Neurotexins Contained in

Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan Republik Indonesia
(kEmDIKBUD)

Direktorat Peneltian dan
Pengabdian kepada Masyarakat
DIKTI KEMDIKBUD RI

3 SITH-KK Fisiologi, Biologi

[perkembangan dan Biomedik

[Toksisitas akut dan genotoksisitas dari air lindi limbah padat perkotaan 0.000.000,0[Berjalan [AR-SITH

SITH-KK Fisiologi, Biologi |ardy
Perkembangan dan Biomedik Sunaryo

[Toksisitas Akut dan Genotoksisitas dari Air Lindi Limbah Padat Perkotaan Berjalan

.20
712008

Di layar akan muncul detail dari
suatu kontrak.

Dapat dilihat di sisi kiri windows,
terdapat menu:

1. Kontrak

2. FAQ

3. Belanja Pegawai
4. Belanja Barang

5. Belanja Jasa

6. Inventaris Barang
7. Progress Pekerjaan
8. Realisasi Bulanan
9. Tagihan

10. Penerimaan Tagihan
11.Realisasi Barang
12.Laporan

Catatan:

RAB dapat dientry sesuai Nilai
Setelah Pajak (setelah dikurangi
PPN, PPh, dan DPI jika ada), jika ada
ketentuan alokasi dana dan RAB dari
pemberi dana, mohon entry RAB
disesuaikan dengan ketentuan
tersebut. Untuk teknisnya mohon
hubungi Account Representative di
masing-masing unit.

+

[ [spomppritbociars

bigbooster email

Kontrak ‘

Jenis Pekerjaan +LPPIM-Penelitian-Dana DIPA IT8 (Hibah Riset DIKTI-DIKNAS)

Belanja Pegawai

No. Fie PN-1-01-2010
No. Kontrak £0842/K01 3/LL/2010
Tanggal Kontrak 01-04-2010

—— Nama Mitra : Direktorat Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat DIKTT KEMDIKEUD RI
Judl Pekeriaan  Toksisitas Akut dan Genotoksisitas dari Air Lindi Limbah Padat Perkotaan
Pelaksans  Ayda Trisnawsty Yusuf, Or., NS (131760352)

Belanja Jasa
Unit : SITH-KK Fisiologi, Biologi Perkembangan dan Biomedik

Deskripsi Program Peneltian Fundamental (Lanjutan)

Inventans Barang

a
IIIIIIIEE

Bioteknologi
Tanggal Awal Pelaksanaan 01-04-2010
Progress Pekerizan Tkl £30-11-2010
Nilai Kontrak #|Nilai Kontrak Asli 30.000.000,0/0,0
‘Realions: Bulanan nilai Mata Uang Asli_[Rupiah [Rupiah
[Kurs ke Rupiah (Rp) [1,0 Jo.0
[Nilai Kontrak (Rp) __|30.000.000,0[0,0
Tagihan Tahun Nilai Kontrak Nilai Setelah DPI
Toh " 130.000.000,0503 fo 130.000.000,0 1! 10,0
Status Pajak Proyek +Tidak Kena Pajak
e Jenis Pajak Proyek +Include
Pajak Nilai (PPN
g BRI ¥R o e o
Realizasi Barang Pajak Penghasilan (PPh 23]
R - i
Pajak Penghasilan (PPh 22) = =
Laporan (’p) 1.0 %[0,0[1,50 % [o,0]
Pajak Penghasilan (PPh 21) = 5
rais [ .00 )
Penambahan/Pengurangan Perubahan Dana ke-1
o0 | d
o i v
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ENTRY BELANJA PEGAWAI

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk mengentry RAB Pegawai, klik
menu “Belanja Pegawai”. Perlu
dicatat bahwa yang dientry ke dalam
belanja pegawai ini hanyalah
pegawai ITB.

Maka akan muncul halaman Belanja
Pegawai.

Kemudian pada kolom:

1. Nama, diisi dengan nama
pegawai yang akan diberi
honorarium

2. Kualifikasi, dapat dipilih
diantara 4 kategori yang ada.
Pemilihan kategori tergantung
kualifikasi peneliti pada
kegiatan tersebut.

3. Jenis, diisi dengan jenis belanja
pegawai dari orang yang
bersangkutan.

4. No Rekening, diisi dengan
nomor rekening pegawai yang

bersangkutan.

5. Nama Bank, diisi dengan nama
bank

Catatan:

Apabila No. Rek dan Bank
dikosongkan, maka honor akan
ditransfer ke Rekening Gaji.

6.  Gaji Dasar, diisi dengan jumlah
gaji dasar per bulan.

7. Volume Bulan, diisi dengan
jumlah bulan pembayaran

8.  Koefisien (%), diisi dengan
angka 100.

9.  Jika seluruh kolom telah

dientry, klik Simpan.

Maka di halaman bawah akan

muncul data belanja pegawai

yang telah dientry tadi. Untuk

mengentry detail belanja

pegawai per bulan, klik Detail.

10.

Catatan:

a. Baris berwarna Merah Muda
berarti detail belum diisi.

b. Proses approval belanja akan
dilakukan oleh Account
Representative dari kegiatan
yang bersangkutan.

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

e it Ve Hitory Booknars oo Help

gsmmlnlamm Penelitian dan Peng... B_ﬂmem Informasi Peneltian dan Peng.. X | 4. sippm.ppmitb.acid / localhost / sip... * | Gi Easter linois University :: Admissions * | +

€ |9 [ B | soprpomthacidpenl/phnjapegancphp noprspek=P-VANKES PM-2-01-01 2ol VANKES 12012012

¢|

- Easten linois University

Belanja Pegawai

FA(
Print Preview

No. File + YANKES.PM-2-01-2012
Kategori SISPRAN : Operasional

No. Kontrak +123/Kontrak/Yankes/2012
Account Representative + Super Admin

Nilai Kontrak Setelah Pajak (NSP): 50.000.000,0
Dana Pengembangan Institusi ~ :0,0

Inventaris Barar BFPITE 00
Belanja Barang 10,0
Belanja Jasa 10,0

Progress Pekerjaan

Total Belanja

Sisa Uang Belanja +50,000.000,0

Realisasi Bulanan

Belanja Belum Disetujui (approve)

Belanja Pegawai 10,0
Belanja Barang 10,0
Belanja Jasa 10,0

Belanja hanya diijinkan untuk bulan saat ini/triwulan saat ini kedepan, jika memasukkan bulan
sebelumnya tidak akan bisa diproses

Jangan menggunakan tanda petik untuk pengisian data!

Jika gaji dasar kosong maka data tidak akan disi

.
Dini Sofiani Permatasari, 5.5i. (108000012 ‘e

X Ahli Muda j Hnnnerarasmna\j 111111111 Bank BNI Cab. PTB 11111111

Simpan

in,

tem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

38 Sistem Informasi Peneliian dan Peng... * | B Sistem Informasi Penelitian dan Peng... [ 41 sippm.ppmitbiacid / localhost / sip.. * | +

¢

23+ Eastem linois University

€ | B sppmipomthacid peneli/phelajapegavaiphTnoprospek:P-VANKES P-2-01- 201 2inofle=VANKES M2
- Belanja Belum Disetujui (approve)
Belanja Barang 10,0
Belanja Jasa 10,0

Belanja hanya diijinkan untuk bulan saat ini/trivulan saat ini kedepan, jika memasukkan bulan
sebelumnya tidak akan bisa diproses

L Pesan: Berhasil disimpan |
Jangan menggunakan tanda petik untuk pengisian datat

Jika gaji dasar kosong maka data tidak akan disimpan

A, Karwita, (13165806 - FTSL)

[stipraemae][Honor operasioral o] [

Simpan

DAFTAR BELANJA PEGAWAI
Belum Diisi

DATA BELANJA PEGAWAI YANG BELUM MENDAPAT PERSETUJUAN

Detail harus diisi agar dapa jui

[Dini Sofiani
15.5i. |Ahli Muda [ionor | FEEEEEEETY [Bank BNI Cab. PTB [[1111111.111-111.0  |[100.000,0| 00.000,0{1000 0,0 :a’“'ne‘“ﬂ
(108000012 e
)

Hapus Simpan

»,

Ceus®
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Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Setelah diklik menu Detail, akan
muncul halaman untuk mengentry
detail belanja pegawai per bulan.
Kemudian kolom:

1. Bulan, diisi dengan nomor
bulan di mana honorarium
tersebut akan dibayar.

Catatan:

a.  Entry belanja pegawai
untuk bulan yang sedang
berjalan, berakhir per
tanggal 20 setiap bulan.

b.  Bulan yang yang sedang
berjalan tetapi telah lewat
dari tanggal 20 dapat diisi
(dalam kolom bulan) dan
disimpan jika honornya di-
nol-kan.

c.  Honor yang akan dibayar
di bulan berjalan tetapi
baru dientry setelah
tanggal 20, dapat dirapel
di bulan berikutnya.

2. Tahun, diisi dengan tahun di
mana honorarium tersebut akan
dibayar. Format pengisian
adalah dengan 4 digit angka,
contoh: 2010.

3. Setelah selesai, klik Simpan.

Catatan:

Untuk mengentry belanja untuk
pegawai yang lain, klik lagi menu
Belanja Pegawai, dan lakukan
langkah yang sama seperti
sebelumnya.

Untuk menambah belanja untuk
pegawai yang sudah ada, isi belanja
tambahan pada menu Form Tambah
Belanja Pegawai, dan lakukan
langkah yang sama seperti
sebelumnya. Kolom Bulan diisi
dengan bulan akan dibayar.
Pengisian dengan Form Tambah
Belanja hanya dapat dilakukan per 1
bulan.

Untuk membatalkan, centang daftar
belanja pegawai yang akan dihapus,
lalu klik Hapus.

€9 (8 oo tb.acid b p? &

< |[#3 - Eostem inois University

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

Institut Teknologi Bandung

Logout Rekap Kontrak/FAQ  Pancar

——— e Fegaa |
untuk bulan saat ini/triwulan saat ini kedepan, jika memasukkan bulan
e oz [100.000,0
—
S—
= I

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabian Kepada Masyarakat - Mazilla Firefox
B Sistem Informasi Penelitian dan Peng... = | B Sistem Informasi Penelitian dan Peng... [ .. sippm.ppmitb.acid / Iocalhost / sip.. = [ +
€ (8 P tb.acidp 2l php?

k= P-YANKES.PM-2-01-20128nofile=YANKES.PM-2-01-2012 [ #2- astem linois University Pll#
— Belanja Belum Disetujui (approve) &
— Belanja Pegawai 500.000,0 a
Belanja Barang 10,0 m
Belanja Jasa 00

Belanja hanya difjinkan untuk bulan saat ini/triwulan saat ini kedepan, jika memasukkan bulan
sebelumnya tidak akan bisa diproses

Jangan menggunakan tanda petik untuk pengisian data!

Jika gaji dasar kosong maka data tidak akan disimpan

[ e e R e R R
I E— R

A. Karwita, (131635806 - FTSL)

Simpan

DAFTAR BELANJA PEGAWAT
Belum Diisi

DATA BELANJA PEGAWAI YANG BELUM MENDAPAT PERSETUJUAN

us tuj
Permatasari, Honor

Off [ssi. |l puda | | FEETEETREY
(108000012
)

Hapus Simpan

r dapa

[Bank BNI Cab. PTE |[[1111111.111-111.0 [100.000,0 500.000,0(100,0

500.000,0 Earu-BE\um

pprove

i, 3

Langkah-langkah mengisikan data RAB belanja pegawai:

1.  User mengisikan data belanja pegawai secara global

2. Jika sudah disimpan maka data bulanan harus diisi (dibuka melalui link detail pada data global
belanja pegawai yang sudah disimpan) agar dapat di-approve oleh account representative

3. Jika terjadi kesalahan memasukkan data belanja pegawai global yang sudah terlanjur disimpan
tapi belum di-approve account representative maka hapus dulu data yang sudah disimpan baru
membuat data baru

4. Data yang sudah disetujui tidak dapat diubah karena sudah masuk ke dalam SISPRAN
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ENTRY BELANJA BARANG

Step Contoh dalam Tampilan Windows

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabian Kepada M
Fle_Edit View Hsfory Bookmarks Tools Help
B Sistem Informasi Peneltian dan Peng.. % [ 4, sippmlppm.itb.acid /localhost/sip.. * | 4 sippmippmitbiacid /localhost/ ip.. *

€9 (B sppmppmithacid penci ohe? =P-YANKES PM-2- 0 | 4 eastemlinois Universty Pl

Institut Teknologi Bandung

kat - Mozilla Firefox

L2&nofile=YANKESPM-

— Belaija Barang |
F
Belanja Pe
No. File : YANKES.PM-2-01-2012
Kategori SISPRAN ; Operasional
No. Kontrak : 123/Kontrak/Yankes/2012
= Account Reprasentative : Super Admin
Nilai Kontrak Setelah Pajak (NSP): 50.000.000,0
Dana Pengembangan Institusi £ 0,0
Inventaris Barar s s '
Belanja Barang 100
Progress Pererinon W 100
Total Belanja :500.000,0
[ m—  Sisa Uang Belania $4.500.000,0

Belanja Belum Disetujui (approve)

Belanis Pegaai 15000000
Selznja Barang 100
e "

Pisahkgm k213 kinci dengan spasi, jika dua atau Iebi KA berrutan masukan dalam whda petik *s

Loporan Kata g, ‘lK_nr.nButer{ - LT =+, Car : i
LETTTY T LLA -
4 in v
Akan muncul list dari barang yang
mengandung kata kunci yang kita ) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

. File Vi
masukkan tadi. -
B8 Sistem Informasi Penelitian dan Peng... | 4., sippm.ppm.itb.acid / localhost / sip... * | i, sippm.ippm.itb.acid / localhost / sip... *

Kemudian: € |9 | B sippm.ippm.itb.acid/pencliti/pbelanjabarang php
1. Centang barang yang kita Kategori SISPRAN : Operasional
: No. Kontrak : 123/Kontrak/Yankes/2012
maksud Sl
th BEh - Account Representative : Super Admin
e Nilai Kontrak Setelah Pajak (NSF) : 50.000.000,0
Dana Pengembangan Institusi 10,0
Inventaris Barang BeP ITE X 10,0
Belanja Pegawai : 500.000,0
Belanja Barang ;0,0
Progres= Pekeriann Belanja Jasa 10,0
Total Belanja :500.000,0
Realisasi Bulanan Sisa Uang Belanja :49.500.000,0

Belanja Belum Disetujui (approve)

e Belanja Pegawai :500.000,0
Belanja Barang 10,0
P - n Tagihan Belanja Jasa 10,0
Pencarian

Realisasi Barang

icahl

kata kunci dengan spasi, jika dua atau lebih kata berurutan masukkan dalam tanda petik

Kata Kunci : ["Meja Komputer Uno" [ [=] Cari

. Meja Meja komputer Uno Classic UCD-1632 + -
Flj'nltura Komputer tempat CPU 1.073.270,0|Unit ASET]

Dafiar Belanja Barang

Daftar Belanja Barang yang Akan Dibeli atau Diubah
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Step Contoh dalam Tampilan Windows

1. Copy Nama barang dari Daftar Realisasi Barang

Pisahkan kata kunci dengan spasi, jika dua atau lebih kata berurutan masukkan dalam tanda petik

Kemudian akan muncul halaman ) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozl Firefox
borikut. Bl e Vo ooy i T
Eiwstemlnfmmam Penelitian dan Peng.. X (.., sippm.Ippm.itbac.d / localhost /sip... * | .., sippm.Ippm.ith.acid / localhost / sip...
Lalu: (' B oo lppn tbaci C '." Easter linois University Pl &
1. Isi kolom Jumlah dengan S +500.000,0 A
jumlah barang yang akan dibeli. Belanja Barang 100
v o = Belanja Jas: 00
2. Kolom Bulan diisi dengan Progress Pekeraon RSN !
bulan pembelian Total Belanja 1500.000,0
3 Kolom Tahun diisi dengan Sisa Uang Belanja 149.500.000,0
tal’}un pembehan' e Belanja Belum Disetujui (approve)
4. Kllk Slmpan Belanja Pegawai 1500.000,0
Belanja Barang 10,0
) . . . Peneringan Tagihan Belanja Jasa 10,0
Jika ingin membeli barang yang -
sama di bulan berikutnya: Pencarian
[E

Belanja Barang, Kata Kund 1 [a [ [cai
2. Paste Nama Barang tadi di Kata

Kunci pada kolom pencarian
3. Klik Cari. Daftar Belanja Barang
4. Isi kOIOm Iumlah/ Bulan, dan Daftar Belanja Barang yang Akan Dibeli atau Diubah

Tahun pembehan barang' o, ;r:i:m :rﬂﬂ Spesifikasi ?;Sa SR g [Tahun [Jenis

5. Klik Simpan.

Meja komputer Uno

Meja

1 Furniture Classic UCD-1632 + |ASET|
FOmPUET | tempat cru t
Untuk membeli barang lainnya, ORI R
ulangi kembali langkah pertama g | [ e ]
A
yaitu dengan melakukan pencarian touaet
kembali Daftar Belanja Barang yang Sudah Dibeli
Belum Disi

Untuk membatalkan, centang barang
yang akan dihapus, lalu klik Hapus.

Belum Disi

[ n )

Mozilla Firefox

Langkah-langkah mengisikan data

N B sistemn Informasi Penelitian dan Pen iia SipPMLIPPM id / localhost / sip.
RAB belanja barang:
& B cipprm.ippm.itb.acii

1. Mengisikan data RAB belanja

b Belum Diisi

arang

2. Lakukan pencarian data barang Selum Ciisi
3. Centang barang yang akan

dibeli (bisa lebih dari satu)
4. Klik beli Belanja Barang ASET

. . . - |Hargs Total ~ ~

5. Isikan data barang dari barang No.|  [Zirang |sarana e =k il B i

yang dibeli (form berwarna biru e e

harus dllSl) 1 Furniture|M1532 Clezsic  |1.073.270,0[2,0 Unit |o.tas.540,0pui |2012 |asemara-BelAt,

Kemputer 5 5 T eaa | - [ il - - - "7 qapprove  Le

6. Jika tidak jadi beli bisa & fempat Treneent

melakukan centang pada

barang yang tidak jadi dibeli HERus

? selum Diisi
lalu klik hapus

7. Jika sudah fix pengisian pada
barang yang akan dibeli klik
simpan

8. Untuk melakukan pengeditan
pada data barang yang sudah
disimpan maka lakukan
penghapusan terlebih dahulu =

lalu buat baru Catatan:

a. Status saat ini adalah: Baru-Belum Approve. Proses approval belanja akan dilakukan oleh Account
Representative dari kegiatan yang bersangkutan.
b. Alokasi dana untuk barang dibedakan berdasarkan jenisnya Aset atau Non Aset.
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ENTRY BELANJA JASA

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

€) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mazilla Firefox

B Sistem Informasi Penelitian dan Peng... | (, ippm.ppmith.acid/ localhost /ip... | 4, sippmippmitbacid /localhost / fp.. *

'ANKES PM-2-01-2012&nofile= YANKES.PI

2012012

(. ‘m sippm.Ippmitb.acid/peneliti/pbel

|49~ Eastem linois Universty

I

Belanja Pegawai

"EED
il

H
i

Barang

Progress Pekerjaan

Realisasi Bulanan

Penerimaan Tagihan

Realisasi Barang

Laporan

Belanja Jasa ‘

Print Preview

No. File : YANKES PH-2-01-2012
Kategori SISPRAN : Operasional
No. Kontrak : 123/Kontrak/Yankes/2012

Account Representative : Super Admin
Nilai Kontrak Setelah Pajak (NSP): 50.000.000,0
Dana Pengembangan Institusi £ 0,0

8PP IT8 100

Belanja Pegawai :500.000,0
Belanja Barang 12.146,540,0
Belanja Jasa 100

Total Belanja 12.646,540,0

Sisa Uang Belanja 147.353.460,0

Belanja Belum Disetujui (approve)

Belanja Pegawai $500.000,0
Belanja Barang 12,146,540,0
Belanja Jasa 10,0
Pencarian

pisolrktit k3 ki dengan spasi, jika dud dtai ebik kgta berurutan masukican dalam Wit petik®s,
“¥gta Kundi :[Transportasi Lokal" [ =] [=cari :

s o
Yeaans®

v
s
.
L

Daftar Belanja Jasa

Akan muncul list dari barang yang
mengandung kata kunci yang kita
masukkan tadi.

Kemudian: ¢

€) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mazilla Firefox

e £t Ve ity vkt Tods b

1 Sistem Informasi Penelian dan Peng... * | 1, sippm.Jppmiith.acid localhost/ip... * | .4, sippmlpemitbacid / localhost / fp.. *

| B siporm.Jppm ithacid/peneli/phelanjajasa php

|49~ Eastemlinois Universiy

1. Centangjasa yang kita maksud iy
2. Klik Beli

Laporan

Belanja Peganai 1500.000,0
Belanja Barang 12.146,540,0
Belanja Jasa 100

Total Belanja 12.646.540,0

Sisa Uang Belanja 147.353.460,0

Belanja Belum Disetujui (approve)

Belanja Pegawai $500.000,0
Belanja Barang 12.146.540,0
Belanja Jasa 10,0
Pencarian

Pisahkan kata kunci dengan spasi, jika dua atau lebih kata berurutan masukkan dalam tanda petik
Kata Kundi : [Transportasi Lokal” [t ] [cen

100.000,0{Suej

Bi%ya Transportasi Dalam
INgfferi

Biaya Transportasi Lokal (dalam kots)
DN

5
2 |[]|Biaya Transportasi Luar Negeri mﬁyﬂ'a”s"ms‘ Lokal (dalam kota) 100.000,0/5usj

Ky

R ..
» Beli

Daftar Belanja Jasa
Daftar Belanja Jasa yang Akan Dibeli atau Diubah

Belum Diisi

Daftar Belanja Jasa yang Sudah Dibeli

Belum Diisi

in,
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Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Kemudian akan muncul halaman
berikut.

Lalu:

1. Isikolom Jumlah dengan
jumlah jasa yang akan dibeli.

2. Kolom Bulan diisi dengan
bulan pembelian jasa

3. Kolom Tahun diisi dengan
tahun pembelian jasa.

4. Klik Simpan

Jika ingin membeli jasa yang sama di

bulan berikutnya:

1. Copy Nama jasa dari Daftar
Belanja Jasa,

2.  Paste Nama Jasa tadi di Kata
Kunci pada kolom pencarian

3. Kilik Cari.

4.  Isi kolom Jumlah, Bulan, dan
Tahun pembelian jasa.

5. Klik Simpan.

Untuk membeli jasa lainnya, ulangi
kembali langkah pertama yaitu
dengan melakukan pencarian
kembali.

Untuk membatalkan, centang barang
yang akan dihapus, lalu klik Hapus.

m Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

e £t e, tigon Gookmats Tos

B sistem Informasi Penelitian dan Peng... X [ ., sippm.Jppm.itb:acid / localost / ip.. *

s Sppmippmitbacid / locahost/ sip.. * [ +

#J - Easternlinois University

€9 [ B spprippmithacidpeelt pheaisosaphp [
»

Pisahkan kata kunci dengan spasi, jika dua atau lebih kata berurutan masuklkan dalam tanda petik

| I [l T [can

Daftar Belanja Jasa
Daftar Belanja Jasa yang Akan Dibel atau Diubah

1 | [Biaya Transportasi Dalam Hegeri Biaya Transportasi Lokal (dalam kota) DN 100.000,0f50 suej 7= 2012
SRR o7 e T e
Simpan Hapus . . N "

PLREDN ‘ean
o
Daftgr Belanja Tasa yang Sudah Dibeli

Cenns

Belum Diisi

Daftar Belanja Jasa yang Belum Disetujui

Belum Diisi

Nama Anggota Tim

Jangan menggunakan tanda petik untuk pengisian datat
Jika gaji dasar kosong maka data tidak akan disimpan

s e e femen e yosewn o

Simpan

DAFTAR BELANJA JASA PEGAWAL
Belum Diisi

DATA BELANJA PEGAWAI YANG BELUM MENDAPAT PERSETUJUAN

Catatan:

Perhatikan pada kolom Status,
dimana status dari belanja ini adalah:
Baru-Belum Approve.

Proses approval belanja akan
dilakukan oleh Account
Representative dari kegiatan yang
bersangkutan.

Belanja yang telah disetujui oleh
Account Representative akan masuk ke
dalam SISPRAN dan tidak dapat
dibatalkan/dihapus.

) Sistem Informasi Penelitan dan Pengablian Kepada Masyarakat - Morills Fiefox

Fle kit \iew sty Bocimaks Tools Hep

B sistem Informasi Penelitian dan Peng... X | 4! sippm.ppm.tbaacid/ localhost /sip... *

& ‘E sipprm.lppm.ith:acid/ penelt/pbelanjzjasa.php?

Daftar Belanja Jasa yang Akan Dibeli atau Diubah A

4 sippmIppmitbac.d / localhost / sip... *

- Esster llinois University

ANKES.PM-2-01-20128nofile=YANKES.PM-2-01.-2012 ¢

Belum Diisi

Daftar Belanja Jasa yang Belum Disetujui

1 | [piava Transportasi Dalam Negeri Biaya Transportasi Lokal (dalam kota) DN 100.000,0/50,0  suej  [5.000.000,0 bui |2012 8”[Baru-elum Approve s ‘
REETTTT I
Hapus

Nama Anggota Tim

Jangan menggunakan tanda petik untuk pengisian data!
Jika gaji dasar kosong maka data tidak akan disimpan

e R = T S S

Simpan

DAFTAR BELANJA JASA PEGAWAI
Belum Diisi

DATA BELANJA PEGAWAI YANG BELUM MENDAPAT PERSETUIUAN

Belum Diisi

11
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Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk mengentry RAB Jasa Honor,
klik menu “Belanja Jasa”.

Geser window ke bawah, maka akan
muncul kolom untuk pengisian
honorarium Anggota Tim yang
bukan pegawai ITB.

Lalu pada kolom :

1. Nama, ketik nama anggota tim
yang akan dibayarkan
honornya

2. Status di ITB, diisi dengan
status anggota tim tsb apakah
mahasiswa atau bukan

3. Kualifikasi, dapat dipilih
diantara 4 kategori yang ada.
Pemilihan kategori tergantung
kualifikasi anggota tim pada
kegiatan tersebut.

4. Jenis, diisi dengan jenis belanja
jasa dari orang yang
bersangkutan. Misal diisi
dengan: “Jasa Tenaga Ahli
Bidang Teknologi dan
Rekayasa”

5. No Rekening, diisi dengan
nomor rekening yang
bersangkutan.

6. Nama Bank, diisi dengan nama
bank

7.  NPWP, diisi dengan NPWP
yang bersangkutan. Ada
tidaknya NPWP berpengaruh
pada pajak PPh 21.

8.  Gaji Dasar, diisi dengan jumlah
gaji dasar per bulan.

9.  Volume Bulan, diisi dengan
jumlah bulan pembayaran

10. Koefisien (%), diisi dengan 100.

11. Jika seluruh kolom telah
dientry, klik Simpan.

12. Maka di halaman bawah akan
muncul data belanja pegawai
yang telah dientry tadi. Untuk
mengentry detail belanja
pegawai per bulan, klik Detail.

Catatan:

a. Baris berwarna Merah Muda
berarti detail belum diisi.

b. Proses approval belanja akan
dilakukan oleh Account
Representative dari kegiatan
yang bersangkutan.

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

file Edt View History Bookmarks Tools Help

i sippmlppmitbacid /localhost/ sp... * | +

B Sistem Informasi Peneliian dan Peng... | ., sippm Jppmitb.acid flocalhost /sip.. *

‘& ippm.Ipprm.ith.aciid/peneliti/pbel php? P-YANKES PM-2-01-20128inofile= YANKES PM-2-01-2012

Daftar Belanja Jasa yang Sudah Dibeli

Belum Diisi

Daftar Belanja Jasa yang Belum Disetujui

1 |[] [Biaya Transportasi Dalam Negeri Biaya Transportasi Lokl (dalam kata] DN 1000000500 |su  [5.000.0000 bui (2012 |Baru-Belum Approve ‘
Hapus

Nama Anggota Tim

Jangan menggunakan tanda petik untuk pengisian data!
Jika gaj dasar kosong maka data tidak akan disimpan

{wnumus [Mahasizwa 51 [ [ AMli Pratama [ ][ asa Asisten Dosen (yang tidak termasuk dalam Belanja Pegawai) [9][1111222233  |[Bank CIMB Niaga |[11251.1251-210 |[100000 | ng_.y

LT
R L L T T

g | %
g

DAFTAR BELANJA JASA PEGAWAT
Belum Diisi

DATA BELANJA PEGAWAI YANG BELUM HENDAPAT PERSETUIUAN

Belum Diisi

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

i Sistem Informasi Peneliian dan Peng... | ., sippm.Jppmth.acid flocalhost /s,

e Sippmlppmith.acid / localhost / sip.. *

k=P-YANKES,PM-2-01-2012&nofile= YANKES PM-2-01-2012

€ s iﬂg sippm.opm itb.acid/penelit/pbelanjajasa,php?

P —

osong maka data tidak akan disimpan

e = e e SO et N e

c¢ | i "l ~ Eastern llinois University P ‘ #

1A JASA PEGAWAT

PEGAWAI YANG BELUM MENDAPAT PERSETUJUAN

| agar dapat disetuiui

M‘"." [ames | s b \1111222233 \Bank CIMB Niaga \11251 1251-210 100 00,0 200.0000  f1000 oo el '
Lucius (51 IPratama  [termasuk dalam Belanja Pegavai) Approve
Simpan
{ . »
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Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Setelah diklik menu Detail, akan
muncul halaman untuk mengentry
detail belanja jasa honor per bulan.
Kemudian kolom:

1. Bulan, diisi dengan nomor
bulan di mana honorarium
tersebut akan dibayar.

2. Tahun, diisi dengan tahun di
mana honorarium tersebut akan
dibayar. Format pengisian
adalah dengan 4 digit angka,
contoh: 2011.

3.  Setelah selesai, klik Simpan.

Untuk mengentry belanja jasa honor
yang berikutnya, klik lagi menu
Belanja Jasa, dan lakukan langkah
yang sama seperti sebelumnya.

Untuk membatalkan, centang daftar
belanja jasa yang akan dihapus, lalu
klik Hapus.

Belanja yang telah disetujui oleh
Account Representative akan masuk ke
dalam SISPRAN dan tidak dapat
dibatalkan/dihapus.

) Sistem Info

Edit View

elitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

B Sistem Informasi Penelitan dan Peng... %

€ (&

Jetail inofile= YANKES PM-2-01-20128inoprospek=P-YANKES PM-.

2128in0peg=Ain Luciusétemp=1 7 7 G || #  Eastem Minois Universty

Belanja Jasa Pegawai ‘

Jika melebihi alokasi dana, maka data tidak akan disimpan

f
{

0.0
(8 [<][2012 [100.000,0
I3 [«][20:2 [100.000.0

Belanja Barang

O
. .

.
3§ Simpan |3

3
Cannt

|
b

Inventaris Barang

i
i

Realisasi Bulanan

i
£

Realisasi Barang

Langkah-langkah mengisikan data RAB belanja jasa:

Lakukan pencarian data jasa

Centang jasa yang akan dibeli (bisa lebih dari satu)

Klik beli

Isikan data jasa dari jasa yang dibeli (form berwarna biru harus diisi)

Jika tidak jadi beli bisa melakukan centang pada jasa yang tidak jadi dibeli lalu klik hapus

Jika sudah fix pengisian pada jasa yang akan dibeli klik simpan

Untuk melakukan pengeditan pada data jasa yang sudah disimpan maka lakukan penghapusan
terlebih dahulu lalu buat baru

Langkah-langkah mengisikan data RAB belanja jasa pegawai:

Mengisikan data belanja jasa pegawai secara global

Jika sudah disimpan maka data bulanan harus diisi (dibuka melalui link detail pada data global
belanja jasa pegawai yang sudah disimpan) agar dapat di-approve oleh account representative
Jika terjadi kesalahan memasukkan data belanja jasa pegawai global yang sudah terlanjur
disimpan tapi belum di-approve account representative maka hapus dulu data yang sudah
disimpan baru membuat data baru

Data yang sudah disetujui tidak dapat diubah/dihapus karena sudah masuk ke dalam SISPRAN
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ENTRY PROGRESS KEGIATAN

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

¢|

- Esstemlinois University

TSTCT T TONTHCLT T CTTC T e e

Institut Teknologi Bandung

Logout  Rekp Kontrak/FAQ.  Pencarian Kontrak/Prospekc

Progres Pekefjaan ‘

O e,
. .
o "

o .
Ta;gﬁa\:n: Bulan : 7: Tahun: [2012 e,

Belanja Pegawai #oges  :00 %

Belanja Barang

Gelanja Jasa

Inventaris Barang

Tanggal -
Progres  :0,0%

Keterangan :

Tagitan
Progres Pekerjaan Berdasarkan Waktu Pengerjaan (16 Juli 2012 sampai 30 Juli 2012)
imaan Tagihan

Realisasi Barang

.Egg
5 -5

I

Kolom berwarna hitam akan
menunjukkan progress sesuai data
yang diisi.

Selain progress yang dientry oleh
peneliti, di web akan muncul
progress kegiatan berdasarkan
waktu pelaksanaan kegiatan.

m Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

B8 Sistem Informasi Peneliian dan Peng.. * | 4, sippmIppmiitbac.d /locahost /sip.. * |, sippm.ppmitbacid  localhost/sip.. *

€ 3 [B sopmippmitbacidrpeniprogress phptnoprospck=P-1ANKES P

12&nofile=YANKES.PM-2-

¢

*§- Eastern llineis University

Progres Pekerjaan

FAQ

Tanggal:[17[5] Bulan: [7 [5] Tahun: o012

Belanja Pegawai [ PSRRN RN

Belanja Barang
Keterangan s

Belanja Jasa
\nventars Bareng. JRICLE

Tanggal  +17-07-2012
Progres 1250 %
Katersnaan : Kegistsn persispan sudsh selesai
Realisasi Bulanan
” 0
Tagihan 3 .
Hittory Progreg pekeriaan

17-07-2012 25,0 % [Kegistan persizpan sudzh sslesai. Ubah Hapus

imaan Tagiian

Realisasi Barang

Progres Pekerjazn Berdasarkan Waktu Pengerjaan (16 Juli 2012 sampai 30 Juli 2012)

o
o

.
.
5

! {
i

.

0
LTI

i
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ENTRY INVENTARIS BARANG

Step Contoh dalam Tampilan Windows

em Informasi Pencliian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Merzills Fircfox

e EcitfViewiHstoryl BookmarsBTeolsHelo

B Sistem Informasi Peneltian dan Peng.. [ .4 sippmlppm.tb.acid /localhest/sip.. * | .4 sippm.ppmitbiacid / localhost/ sip..

9-2011 8infile=LPPM.P

€ )9 [ soprppmthacidlpenci/pinvetaisboang phpTnoprospel=P- 1PN S | 9 eastemlinois Universty Pl

Logout Rekap Kontrak/FAQ  Pencarian Kontrak/Prospek  Menu Admin -

Tnventaris Barang ‘

_“
B

Daftar Belanja Barang
Befanja Pegawai
Jika jumlah melebihi jumlah barang maka data tidak akan disimpan
Belanja Barang

|ATK dan

pilot BPTP Warna
Bends pos [P0t 250000 4 Buzh |Desember-2011]

lHitam

[ATiC dan Faster Ca00 Wams
2 | O genda pos [PlPot gin

Belanja Jasa

3.125,0} 9 Buah |Desember-2011}
Inventans Barang

|Aksesoris & Western Digital
3 Komponen [E4€Ma! |y Boole 278, Use 990.000,0 1 Buah |Desember-2011]
3.0

Harddisk
e [Komputer

Super Server
50268-3RF
Supermicro Dual
Intel&? 5500 series
Xeona?
Quad/Dual-Core,
A ., lwith QPT up to 6.4 epr e,
GT/s, IntelA? 5520
Deta (Tylersburg) Chipset
«[Elkron Up to 96GB DDR3,
1333/1066/800Mhz
ISDRAM in 12 DIMM
sockets, Intel

Resliszsi Bulanan

Tagihan

o
Server 145.000.000,0| % Desember-2011

Penermaan Tagihan

>

Realisasi Barang ICH1O0R for 6 SATA
(3Gbps), RAID
0,1,5,10 (Wi
Laporan RS Te.
[ Smpan %
= i 2

Yang termasuk inventaris atau aset ITB adalah barang-barang dengan beberapa ketentuan khusus, dilihat
dari kategori:

1. Harga Barang

2. Umur Barang
3. Kemanfaatan
4. Ukuran

5. DI

Contoh Barang Aset: Lemari, Komputer, Meja Komputer
Contoh Barang Non Aset: Alat Tulis Kantor, Bahan Kimia, dll

Saat ini Pemilahan Aset dan Non Aset sudah dilakukan oleh Direktorat Sarana dan Prasarana, sehingga
saat belanja barang harus disesuaikan dengan pagu yang ada di SISPRAN.
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MELIHAT FRA

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Moxzilla Firefox

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarak

Logout Rekap KontrakFAQ  Pencarian Kontrak/Prospek  Menu Admin

Realisasi Bulanan |

——

“ ADMINISTRASI
Progress Pekenjaan

P

No. File :LPPM.PN-8-19-2011
No. Kontrak : 006/SP.KPM/DIT.LITABMAS/XI/2011

Fra Pegawai

1 76.437.500,0 09-12-2011 Desember ii
Cans®

Fra Barang Non Aset

1 46.020.625,0 09-12-2011 Desember ﬁ
D
ATTIN

Fra Barang Aset

Belum ada Fra Barang
Fra Jasa

1 217.814.500,0 09-12-2011 Desember

AT
REALISASI ANGGARAN BELANJA BULANAN
Dana yang Sudah Dibayarkan (Rp) : 327.660.625,0

Dana yang Belum Dibayarkan (Rp) : 12.612.102,27
Penerimaan Tagihan (Rp) :400.000.000,0

.

¥) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabiian Kepada Masyarakat - Morilla Firefox
File Edit Vien Bookmarks I
B8 sistem Informasi Penelitizn dan Peng... |,

€9 @ sippr.Jppmith.acid

- Eastem llinois University

;
:BEALISASI ANGGARAN BELANJA BULANAN ..
RRLL] annns®

Laporan

Dana yang Sudah Dibayarkan (R
Dana yang Belum Dibayarkan (R
Penerimaan Taghan (Rp)

Dana Kas Operasional
1 [14-12-2011 AR5-12-83(0,0 0,0 10.000.000,0 5sz5575 0,0 0,0 10.000.000,0 {21-12-2011{0,0

Reimbursement:

+400.000.000,0

1 [14-12-2011|ARS-12-69(0,0 2.265.354,0 (0,0 gzzuss 0,0 2.265.35¢,0 [0,0 29-12-20110,0
2 |13-12-2011|ARS-12-63(0,0 0.0 195.202.500,0(° 42 0,0 0,0 195.202.500,0/29-12-2011{0,0
3 [12-12-2011|ARS-12-70[0,0 43.755.271,0[0,0 ;:227276 0,0 43.755.271,0[0,0 25-12-20110,0
4 |09-12-2011|AR5-12-49/76.437.500,0(0,0 0.0 ?ZZGSW 76.437.500,0/0,0 0,0 28-12-2011(0,0
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MELIHAT TAGIHAN DAN PENERIMAAN

Step Contoh dalam Tampilan Windows

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

Pencarian Kontrak/Prospek Prospek Baru Manajemen Mitra Menu|

Tagihan ‘

FAQ No. File : LPPM.PN-8-15-2011
MNo. Kontrak : 006/5P.KPM/DIT.LITABMAS/X1/2011

Belanja Pegawai

Belanja Barang 1 1 400.000.000,0 30-11-2011

Inventans Barang

Progress Pekerjaan

Realisasi Bulanan

Tagihan

Penenmaan Tagihan

Realisasi Barang

]

I
i

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

File it View Hetory Bookmaiks Tools  Help

| . sippm.Ippmitb.acid f localhost / sip.

18 Sistem Informasi Penelitian dan Peng... X | ... sippmIppmitb.acid / localhest / sip.

€ % | B sippmippm.ith.acid/penefit/tagihan phpTnofile=LPPMPN--19-1011 &noprospek=P-LPPM.PN-8-19- 1011 Amenu=viewdinotermin=1 J - Eastemnlinois University Pl &
- Taghan ;
]
FAC
_ No. File :LPPM.PN-8-19-2011
No. Kontrak: +006/5P.KPM/DIT.LITABMAS/X1/2011
No. Tagihan :00663/INV/2011
No. Termin i1
Ketua Pelaksana +Edy Soewono, Prof.Dr. (130813586)
Unit iLPPM
Judul Pekerjaan +Penugasan Penyusunan Sistemn Aplikasi Indeks Sitasi Jurnal Nasional
Mitra : Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi KEMDIKEUD
Belanja Jasa Tanggal Kontrak 110-11-2011
Tanggal Pembuatan 130-11-2011
Tanggal Tagihan :30-11-2011
Inventaris Barang Dasar Pengenaan Pajak .
)
PPN Tagihan (Rp) 136.363.636,36
Progress Pekerjaan Nilai Tagihan :400.000.000,0  Nilai Mata Uang : Rupiah
Kurs ke Rupiah (Rp) 11,0000
Nilai Tagihan (Rp) +400.000.000,0
Realisasi Bulanan PPh Tagihan (Rp) 15.454.545,45
Selisih Kurs (Rp) 10,0
Keterangan :
Tagihan No. Faktur Pajak

Tanggal Faktur Pajak :
. 0900002039 (PT BNI (Persero), Thk. Cabang Perguruan Tinggi Bandung ITB -

Penerimaan Tagihan MR * Penampungan Kerma LPPM TTB)(LPPM)
No. Kuitansi +00663/KWT/2011
Tanggal Kuitansi 130-11-2011
Realisasi Barang [ RN :Dana Termin Sudah Ditransfer

Informasi AR Keuangan

Nama Customer : Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi DEPDIKNAS
Nomor Transaksi (Transaction Number) : 00663/INV/2011

Tanggal Transaksi (Transaction Dats) :30-11-2011

Status Tagihan : ARPAIER

Nilai Tagihan (Rp) #200.000.000,0° %%,

Nilai Penerimaan Tagihan (Rp) *4400.000.000,0 o

Saldo Tagihan (Rp) 00"t .
= i '
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USER MANUAL: SIPPM (UNTUK ACCOUNT REPRESENTATIVE)



DAFTAR ISI

DN N L ) 2
] 1
ENTRY PROSPEK DAN KONTRAK KEGIATAN ...ttt eass st s s as s st e s s s s ea st e s s s e s s s s s e s s e s e s s e s e s ea et saearaans 2
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LOGIN

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Alamat akses untuk entry data:

http://sippm.Ilppm.itb.ac.id

=  Pilih Unit/Fak/Sekolah yang sesuai

=  Isi username dan password dengan
username dan password Account
Representative

Username dan password peneliti dapat
ditanyakan kepada admin (Email:

dini_sp@Ippm.itb.ac.id; Yahoo Messenger:
dini_sp2002@yahoo.com).

arakat

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Institut Teknologi Bandung

buhgn Internasional (DKHI) ITB
(epegawulun OIPEC) L]
rat ITKEY) 178
0G) ITB ’.
o (DO B
Pengembangan (DITBANG) ITB,
imu dan Teknologi Kebumian (FI%B) ITE
Matematika dan limu Pengemhuul'Alum (FMIPA) ITB
Seni Rupa dan Desain (FSRD) T
eknik ‘Mesin dan Dirgantara (FTM
knik Pertambangan dan ermmyaun vy B
oknik Sipil dan n Lingkungon (FTSL) {T
2 Tekmolog! ndusin
B (IMHERI

N engabdian kepada,
s Lembaga Pengemhangnn Inovasi dan Kewire'
v, Lembaga Tahapan Persiapan Borsama (L[P
rogram Hibah Kom;
tuan Ponjaminan Rt (SO 1188

Sef Arsitektur, Perencanaan dan genge
B Manajemen (SENY ITB
- Sekofgh Farmasi (SF) ITB
- Sakolatt Y dan Teknolooi Hogah (SITHY IT

SIPPM

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

Institut Teknologi Bandung

[Semua fungs: be

e otarmaa rene
[racyarasar (12om)

an lisansi LpPM IT6.

M) digunakan untuk mengelola proses bisnis di Lembaga Penelitan dan Pengabdian kepada

Setelah berhasil login, akan ditampilkan rekap
kontrak yang RABnya telah diisi oleh peneliti
dan ada belanja yang harus diapprove oleh
Account Representative pada bulan berjalan.

m Informasi Penelitian dan Pengabdian chada Masyarakat - Mozill Firefox

Edit View History Bookmarks Tc

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Institut Teknologi Bandung

Rekap Approve  Pencarian RAB  Pencarian Kontrak/Prospek  Prospek Baru

Rekap Approve
Pemberitahuan: SEgErH|Hh membuat BKK setelah melakukan FRA !

Pesan Kabag Monev:

Bulan: Juli
Tahun: 2012

Manajemen Mitra

e
Tenaunn®

A 01022012  |Sekiar Blok dengan Grup Defect Komutatif ( On Block with Abelian Defect Group ) Muchtadi Intan Detien, Dr., M.Si. (132206226)s"
o [ 01-02-2012  [Pemaembangan Metode Pemantauan aktivitas aunung api berdasarkan pada sifst listrk dan magnetik  [Doddy Sutarno, Prof., M.Sc. Ph.D. (130813584) o
[FMIPAPN- [Optimasi Disain Reaktor Kecil dan Menengah Moduler Berumur Panjang dengan Uranium Alam Sebagai N .
5 [tona012 022012 |F e 22k Su'uc, Prof.Or. M.£ng. (131678353) % i
o [on 01-02-2012  [analisis Komunitas Mikroorganisme Eukayot selama proses Pembuatan Kompos Manure Sapi |akhmaloks, Prof., ph.D. (131690330) . o
s [Thes 01-02-2012  [Dimensi Partisi Gra Hasil Operasi Korona Hilda Assiyatun, M.Si.,Ph.D. (132084023) L
. [earn- [ o amen_[5tudi Interaksi Magnetik Jangkauan Panjang dalam Senyawa Magnetik Hibrida berdasarkan Pengukuran [Agustinus Agung Nugroho Sulistyo Hutomo, Dr.
i

LPPM ITB | LOGIN

1




ENTRY PROSPEK DAN KONTRAK KEGIATAN

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk mengentry Prospek Kegiatan, klik
menu “Prospek Baru”. Prospek kegiatan
digunakan untuk mencatat usulan proposal
yang dikirimkan kepada mitra.

Maka akan muncul halaman Prospek
Kegiatan.

Kemudian pada kolom:

1. Jenis Pekerjaan, dipilih diantara
beberapa jenis pekerjaan yang ada

2. No. Prospek, klik tombol Generasi untuk
mendapatkan nomor baru

3. Tanggal Prospek, diisi dengan tanggal
diterimanya prospek baru tersebut

4. Nama Mitra, dipilih dari daftar mitra
yang telah ada.
Catatan: Jika mitra yang dicari tidak ada,
hubungi admin untuk mendaftarkan
mitra baru.

5. Judul Pekerjaan, diisi dengan nama
judul pekerjaan prospek

6. Deskripsi Program Prospek, diisi
dengan keterangan jenis kegiatan
prospek tersebut

7.  Biaya Perkiraan, diisi dengan jumlah
biaya perkiraan untuk dicantumkan di
usulan proposal

8. Tanggal Deadline Prospek, diisi dengan
tanggal akhir pengumpulan proposal
kegiatan

9.  Persyaratan, diisi dengan persyaratan
yang harus dipenuhi untuk pengajuan
proposal. Klik Tambah Syarat untuk
menambah syarat prospek

) Sistem Iformasi Penelitan dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox
Hle gt Vew Hlog Tuds el

Eimemlnfmmas\ Penglitian dan Peng., X ESmmInformaslPenemmndanPengm [ . sippmIppmitb.acid / localhest / sip... HDuektoratPerencanaan/ﬂﬂ/archwm x|+

Logout Rekap KontrakiFAQ  Rekep Approve  Pencarian RAB  Pencarian KonirakiProspek ~ ProspekBany  arajemen Mitra  Menu Adnin

Prospek Kegiatan ‘

Jenis Pekerjaan
Na. Prospek
Tanggal Prospek.

[ YANKES-Operasonal S [«
v
+ |P-YANKES,PM-2-01-2012 .“ Generasi .‘.

+ Tanggal W Bulan m Téheg m-‘.

Nama Mitra :‘Inst\tut Teknologi Bandung

Judul Pekerjaan :\Pemenksaan Kesehatan

Deskripsi ?rogram Prospek 1‘Layanan Kesehatan B
Biaya Perkiraan :‘SDDDDDDD Nilai Mata Uang : ‘(IDR) Rupizh B
Tanggal Deadline Prospek  : Tanggal | 16 j Bulan |7 |w| Tahun 2012
Persyaratan : H RAB Kegiatan E atau ‘ ‘

‘Batas Waktu : Tanggal |1 j Bulan |1 |w] Tahun ‘

Tambah Syarat
Pembawa * Pelaksana O Unt @
Nama Pelaksana :‘Sasant\ Tarini, Cr., M.Si. (130890244) B
Status Kontrak “Kontrak O Non Kontrak @
Unit R e T e L LT TP
. .
Sumber Dana kN . JLDEf‘t_aLI.S\En.PE\a.ksanaan Anggaran non ITB KO (DIPA_NEJPL_I:?_-KEJ]‘E_ - o
demnieggaTin Tesnsmmssmmssmmenss
.

., Simpan -

4

x Find: [PPMPN-9-01-2012

1N}

& Next 4 Previous & Highlightall | Match case

10. Pemb awa, dlplhh Pelaksana ]1ka mitra ) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox
. t View H Bookmarks - Tools Help
menawarkan pekerjaan secara langsung GO ) GRS L2
Sitem nformasiPenlan din Pengab
kepada pelaksana, atau dipilih Unit jika  p——
mitra menawarkan pekerjaan melalui ¢ Bnofie-Bmen=vieadn ¢/ Gy
institusi
11. Nama Pelaksana, diisi dengan nama
calon pelaksana p.e.k.er]aan Logout  Rekap KonirakiFAQ  Rekap Approve  Pencarian RAB  Pencarian KontrakiProspek  Prospek Bau  Manajemen Mitra  Menu Admin
12. Status Kontrak, diisi dengan Kontrak
apabila ada kontrak (dan ada nomor
. Prospek Kegia i
kontrak), dan Non Kontrak apabila tanpa = Prospek Kegiatan ‘
kontrak LLLLLLITHN
13. Unit, diisi dengan unit yang membawahi s
pelaksana pekerjaan m [ YANKES-Operasional =
14. Sumber Dana, diisi dengan sumber dana EIARRES 120012
. Tanggal Prospek +Tanggal 16: Bulan |7 Tahun [2012
DM atau DIPA dan sesuaikan dengan Nama Witra insttt Teknolog Bandung
kegiatan yang ada dl sispran. Cth: Judul Pekerjaan :‘Pemenksaan Kesehatan
a. Kelangsungan Operasi Dana Desrps Frogram Prosek [ Layanan Kesehatn B
Biaya Perkiraan :[50.000.000,0 Nilai Mata Uang : [(IDR) Rupiah 5
Masyarakat: DM_KO
. Tanggal Deadline Prospek  :Tanggal [16[] Bulan [7 [¢] Tahun 2012
b.  Kelangsungan Operasi Dana sersyarsan [ gt SE ‘
DIPA ITB: DIPAfKO ‘BatasWaktu: Tanggal |1 j Bulan |1 j Tahun ‘
c.  Kelangsungan Operasi Dana
. Tambah Syarat
DIPA NOI’I ITB. Pembana © Pelk J t‘é‘
6 *Pelaksana O_Uri
DIPA_NON_ITB_KO Nama Pelaksana [ Sasanti Tarini, Dr., .51 (130830244) =
15. Jika seluruh kolom telah dientry, klik Status Kontrak Kontrak @ Non Kontrak ©
Simpan. Unit [ YANKES-UPT Layanan Kesehatan =
s . . i Sumber D +| Daftar Isian Pelak: A 1TB KO (DIPA_NON_ITB_KO]
16. Klik Monitoring Prospek untuk DTS A ] O]
melakukan entry data kemajuan dari Simpan | [Hopus
FRA SISPRAN
prospek tersebut -
4 1n
X Find: PPMPMO0L20I2  § Net 4 Previous & Highlightall [ Match case
Step Contoh dalam Tampilan Windows

LPPM ITB | ENTRY PROSPEK DAN KONTRAK KEGIATAN




Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Maka akan muncul halaman Monitoring
Prospek. Halaman ini diisi terutama untuk
kegiatan yang memiliki Kontrak.

Menu Monitoring Prospek digunakan untuk
memonitor proses sebelum kontrak, dan
setelah kontrak dibuat sampai ditandatangani.

Pada kolom:

1.  Status Prospek, diupdate sesuai status
prospek saat itu

2. Tanggal Penyerahan Dokumen ke
Mitra, diisi dengan tanggal penyerahan
dokumen

3. Tanggal Persetujuan Mitra, diisi dengan
tanggal persetujuan dari mitra

4. Pengajuan Proposal Teknis & Biaya,
diisi dengan tanggal pengajuan proposal
teknis dan biaya

5. Pengajuan Penawaran Negosiasi, diisi
dengan tanggal pengajuan penawaran
negosiasi

6. Penerimaan Draft Awal SPK, diisi
dengan tanggal penerimaan draft awal
SPK

7. Tandatangan SPK oleh ITB, diisi dengan
tanggal penandatanganan SPK oleh ITB

8.  Unit Penandatangan Kontrak, diisi
dengan nama unit yang menandatangani
kontrak

9.  Unit Koordinasi, diisi dengan unit di ITB
selain unit penandatangan kontrak yang
membawahi pekerjaan pelaksana

10. Tandatangan SPK oleh Mitra, diisi
dengan tanggal penandatanganan SPK
oleh Mitra

11. Jika dilakukan pengisian pada setiap
kolom telah dientry, klik Simpan.

12. Klik Kontrak untuk melakukan entry

Data Kontrak

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mazill Firefox

Fie it Vew Hiory Bookmatz Teoh e

B sistem Informasi Penclitian dan Peng... X | B Sistem Informasi Penelitian dan Peng... *

s Sippm.ppmitb.acid /localhost / sip... * | &8 Direktorat Perencansan / ITB/ archiv... *

€ [ B sippmppmithacid/zccountrep/pelanjutanpros noprospek=P-VANKES.PNI-2-01-20128mofile= Goog
Logout Rekap Kontra/FAQ  Rekap Approve  Pencarian RAB  Pencarian Kontrak/Prospek  Prospek Baru ~ Manajemen Mitra  Menu Admin
e Monitoring Prospek
-
No. Prospek: {B-YANKES.PH-2-01-2012
No. File :
Nama Hitra :Insitut Teknologi Bandung
Py, 1161l Pekeriaan : Pemeriksaan Kesshatan
Jenis Pekerjaan YANKES-Operasionsl |, wemeua,
RAB Bulanan Perkiraan Nilai Kontrak :50.000.000,0 , ofelang : Rupizh " e,
- Tanggal Deadline Prospek 16-07-2048°
Persyaratan  RigoBegaten
Relisasi Bulanan %tas Wakio ©
*lPemenuhan : Tanggal [1 [+ Bulan [1 Tahun )
o
FAQ Peneli o K
Pembawa & it %
Nama Pelaksana & :Sasanti Tarini, Dr., .51, (13083024¢) B
ESTTCEm==  Nama Anggota Tim o .
Status Prospek o [Kontrak - H
Tanggal Penyerahan Dokumen ke Mitra: Tanggal [18[%] Bulan [7 ] Tahun [2012 H
Detail RAB Barang -
- Tanggal PersetujuanMita % :Tanggal [16]] Bulan [7 [+] Tahun [2012 :
Pengajuan Proposal Teknis & Biala  :Tanggal [16[] Bulan [7 Tahun [2012 H
Detail RAB Jasa PEngaJuanPenawaranNEgns\asw-l‘ i Tanggal [16[«] Bulan [7 Tahun [2012 _-'
Penerimaan Draft Awal SPK % :Tanggal |16]w| Bulan {7 Tahun [2012 o
0 .
FRA SISPRAN Tandatangan SPK oleh I8 *, Toragel 16[] Bulan [7 [+] Tahun 2012 s
Unit Penandatangan Kontrak *fYANKES-UPT Lsyanan Kesehatan 5 =]
24 =
Unit Koordinasi [ BCES-UFT Layanan Kesehatan B =)
BKK FRA 5 O
, TansatamgansSpy leh Hitra :Tangga?l.l_ém Bulan [7 o] Tahun [2012 | | o*
s .l 3 .
», | Simpan L .
Buksi Kas Keluar [ . trrinaanneett
x Find: LPPMPMO-0L-202 & Ned 4 Previous & Highliht all ] Match case

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

Fie_ it Vew Hstor) Bookmers Tooks Help

B Sistem Informasi Penelitian dan Pengab...

€ 3 | B sippmippmith.acid/accountrep/pelanjutanprospek php?noprospek=P-YANKES PM

28inofle=imsg=1 ¢l

Logout Rekap KontrakFAQ  Rekap Approve

Prospek Kegiatan

WMonitoring Prospek ‘

Pencarian RAB  Pencarian Kontrak/Prospek  Prospek Baru ~ Manajemen Mitm ~ Menu Admin

Monitoring Prospek

Berhasil Disimpan

setC T te. o Prospek

No. File

Tanggal Prospek
Nama Mitra

Judul Pekerjaan
Deskripsi Frospek
Jenis Pekerjaan

*a

RAB Bulanan
Perkiraan Niai Kontrak
Tanggal Deadline Prospek
e — Persyaratan
FAQ Penel
Pembana

Nama Pelaksana
Nama Anggota Tim
Status Prospek

Detail RAB Pegawai

Detail RAB Barang
Tanggal Persetujuan Mitra
[TSTICEE  Pengsjuan Proposal Teknis & Biaya
Pengajuan Penavaran Negosiasi
Penerimaan Draft Awal SPK
Tandatangan SPK oleh I8

Unit Penandatangan Kontrak

FRA SIS}

g

BKKFRA Unit Koordinasi

‘Tandatangan SPK oleh Mitra

Simpan

Bukei Kas Keluar

g
H
£
|
H

3 Find:  LPPMPM-9-01-2012

Tanggal Penyerzhan Dokumen ke Mitra : Tanggal [16[¥] Bulan [7 [+] Tahun [2012

& Ned f Previous & Highlight all [ Match case

:P-YANKES.PM-2-01-2012

116-07-2012

: Institut Teknologi Bandung

: Pemeriksaan Kesehatan

: Layanan Kesehatan
 YANKES-Operasional
:50.000.000,0  Mata Uang : Rupizh
116-07-2012

* |RAB Kegiatan

atas Waktu ©

Pemenuhan : Tanggal [1 [v] Bulan [1

Tahun

Unit
 Sasanti Tarini, Dr., M.5i. (130880244)

:| Kontrak j

iTanggal [16[] Bulan [7 [«] Tahun [2012 |
:Tanggal [16[¥] Bulan [7 [«] Tahun [2012 |
:Tanggal [16[v] Bulan [7 [+] Tahun [2012 |
+Tanggal [16[] Bulan [7 [«] Tahun 2012 |
:Tanggal [16]x] Bulan [7 [ Tahun [2012 |

[ YANKES-UPT Layanan Kesehatan
[ YANKES-UPT Layanan Kesehatan

Tanggal [16]] Bulan [7 [v] Tahun [2012

=]
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Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Maka akan muncul halaman Kontrak.

Kemudian pada kolom:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Jenis Pekerjaan, telah terisi jenis
pekerjaan yang sesuai dengan data
prospek

No. File, klik tombol Generasi untuk
mendapatkan nomor file baru

No. Kontrak, diisi dengan nomor yang
tertera pada dokumen kontrak atau SPK
Tanggal Kontrak, diisi dengan tanggal
kontrak

Nama Mitra, telah terisi nama mitra
sesuai dengan data prospek

Judul Pekerjaan, telah terisi judul sesuai
data prospek dan dapat diupdate jika
perlu

Pelaksana, telah terisi nama pelaksana
sesuai data prospek, dapat diupdate
sesuai nama Ketua Pelaksana kegiatan
Catatan: Pada kontrak dengan pihak
ketiga, umumnya Ketua Pelaksana bukan
Pendandatangan Kontrak

Unit, diisi dengan unit dari Pelaksana
Deskripsi Program, diisi dengan
keterangan jenis kegiatan prospek
tersebut. Usahakan pilih yang paling
sesuai dengan program kegiatan, cth:
Riset Dana Mandiri ITB, atau Hibah
Bersaing

Sektor, dipilih sektor yang sesuai dengan
kegiatan kontrak

Tanggal Awal Pelaksanaan, diisi dengan
tanggal dimulai pekerjaan sesuai yang
tercantum di kontrak

Tanggal Target Akhir Pelaksanaan, diisi
dengan tanggal berakhirnya pekerjaan
sesuai yang tercantum di kontrak

Nilai Kontrak Asli, diisi dengan nilai
kontrak sesuai dokumen kontrak

Nilai Mata Uang Asli, diisi dengan jenis
mata uang sesuai dokumen kontrak
Kurs ke Rupiah, diisi dengan nilai kurs
pada saat kontrak ditandatangani
Catatan: Jika kontrak dibuat dalam
Rupiah, maka kurs diisi dengan angka 1.
Jika dalam satu kontrak ada lebih dari
satu mata uang, maka nilai kontrak
kedua diisi pada kolom Nilai Kontrak di
sebelah kanan.

Klik Kalkulasi untuk mengisi kolom
Nilai Kontrak (Rp) secara otomatis
Untuk Kontrak Multitahun, maka akan
muncul kolom Nilai Kontrak per tahun
yang harus dilengkapi sesuai dengan
RAB.

Status Pajak Proyek, dipilih sesuai
ketentuan pajak dari proyek yang
bersangkutan.

Jenis Pajak Proyek (jika kena pajak),
dipilih sesuai ketentuan pajak dari
proyek yang bersangkutan (Include jika
nilai kontrak termasuk pajak, Exclude
jika nilai kontrak tidak termasuk pajak)
Pajak Penambahan Nilai (PPN) (Rp),
diisi persentase PPN yang dikenakan
pada nilai kontrak

Jenis DPP untuk PPh. diisi apakah PPh
dihitung dari DPP kontrak atau dari Nilai
Kontrak. (DPP = Dasar Pengenaan Pajak)
Pajak Penghasilan (PPh 23) (Rp), diisi
persentase PPh 23 yang dikenakan pada
nilai kontrak

Pajak Penghasilan (PPh 22) (Rp), diisi

1) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabelian Kepada Masyarakat - Mozl Firefox

i 5 o o B T

@ Sistem Informasi Penelitian dan Pengab...

€2 B

mith.acid/acc

Institut Teknologi Bandung

Logour Rekap KontakiFAQ  Rekap Approve

-

rospek Kegiatan

Kontrak

Pencarian RAB

Belum Transfer Data Kontrak ke Sispran

Status Kontrak | Menjadikan Non Kontrak ‘

Pencarian Kontrak/Prospek  Prospek Banu ~ Manajemen Mitra

Menu Admin

Jenis Pekerjaan :‘ YANKES-Operasional ELLLIT ™ E
et .,
No. File : D Generasi ‘ S5
Pelaksanaan Kontrak Sy -
No. Kontrak i T
Tanggal Kontrak :Tanggal |1 : Bulan |1 : Tahun
Nama Mitra :‘Inst\tut Teknologi Bandung
Judul Pekerjaan :‘Pemenksaan Kesehatan
Realisasi Bulanan DGAGL [ Sasanti Tarini, Dr,, M.5i, (130890244) =
Unit & ‘VANKESVUPT Layanan Kesehatan E|
FAQ Peneliti Deskripsi Program <[~ (pilih salah sat) 5]
perbaiki deskripsi program dengan memilih deskripsi program di atas
Detail RAB Pegawai d
- Sektor <[ Boteknologi [=]
Tanggal Awal Pelaksanaan : Tanggal |1 j Bulan |1 Tahun
SRR Tengal Target Akhir
Nilai Kontrak * Nilai Kontrak Asli 0,0 0,0
Detail RAB Jasa
Nilai Mata Uang Asli | (AUD) Dollar Australia E (AUD) Dollar Australia E
Kurs ke Rupiah (Rp) [0,0 0,0
FRA SISPRAN —
Nilai Kontrak (Rp) ~ {0,0 0,0

4 1N}

x Find: LPPMPMO01-212 & Ned 4 Previous &/ Highlightall [ 7] Match case

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozill Firefox

e 0 e Floy Bl Lot

@ Sistem Informasi Penelitian dan Peng... X m Direktorat Perencanaan / ITB / archiv.,

Bj‘,smm Informasi Penelitian dan Peng...

R p— Kontrak
Belum Transfer Data Kontrak ke Sispran
m Status Kontrak : Men]ad\kanNanKuntrak‘
Jenis Pekerjaan :‘VANKES-OpErasmna\ E
No. File +|YANKES PM-2-01-2012
Pelaksanaan Kontrak]
- No. Kontrak [123/KONTRAK] YANKES/ 2012
Tanggal Kontrak iTanggal |1 : Bulan |1 Tahun
Nama Mitra :‘Inst\tutTEknn\ng\ Bandung
Judul Pekerjaan :‘Pemenksaan Kesehatan
Realisasi Bulanan WA [ Sasant Tari, Dr., .51, (130830244) =]
Unit ; ‘YANKES-UPT Layanan Kesehatan E
FAQ Peneliti Deskripsi Program [ Layanan Kesehatan Il
Sektor :‘ Pengembangan Institusi E
Detail RAB Pegawai Tanggal Awal Pelaksanaan : Tanggal |6 j Bulan |7 j Tahun [2012
[T T it +Tanggal BDj Bulan |7 j Tahun [2012
Pelaksanaan
Detal RAB Barong JAGACIES “[ia kanirakc asi— [Fo.000.0000 o0
lilai Mata Uang Acli [ (IDR) Rupiah E (AUD) Dallar Australia E
il RAB Jasa Kurs ke Rupiah (Rp) |10 0,0
Nilai Kontrak (Rp) ~ [50.000.000,0 0,0
FRASISPRAN R X LTI
oy Kalulasi | o
Tahun 2012+ Niai Kontrak (Rp):[50.000.000,0 Nilai Setelsh Fajak (Rp):0,0 DPI (Rp):0,0
BKKFRA - _
Status Pajsk Proyek  :Kena Pajak O Tidak Kena Pajak @
Jenis Pajak Proyek (Jika 2 -
Knﬂap;ﬁky : iInclude @ Exclude C
S P;Jik P=naﬁbahan Nilai
5 () :\m,n % [00 [100 1% [0
“ Jenis DPP untuk PPh Nilai Dasar Pengenaan Pajak @ Nilai Kantrak C
Dsial Danchzcilan (00h ==

¢ n

x Find: LPPMPMO-OL-2002 & Next & Previous & Highlight all [ Match case
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Step Contoh dalam Tampilan Windows
persentase PPh 22 yang dikenakan pada
nilai kontrak ) Sistern Informs Penelitian can Pengablian Kepada Masyaraat - ilaFref
. s - ) Sistern Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozill Firefox
24. Pajak Penghasilan (PPh 21) (Rp), diisi Fie Eét Vi oy Took Ik
persentase PPh 21 yang dikenakan pada 884 Sistem Informasi Peneltan dan Peng,.. X | Direktorat Prencanaan / ITB/ archiv... * |{ ! AplikesiSipran 2178 B Sitem Informasi Peneltian dan Peng,..
nilai kontrak AN 3
- pithacid’ |4 ming
25. Penambangan/Pengurangan, diisi - e
apabila ada potongan-potongan lain yang Niai Kantrak [\ Kontrak Al [E0.000.000,0 m
menyebabkan dana tidak dapat di RAB- e Msta Uang sl [ {(10R) Rupiah Ta][(auD) Dollr australs__[o]
kan. Detail RAB Jasa urs ke Rupih (Rp) (1,0 o0
26. Tipe DPI, diisi sesuai dengan jenis ()| P o
pemotongan DPI. Cek SK DPI yang Gl G
berlaku. Tahun 2012 Nilai Kontrak (Rp) :[50.000.000,0 Nilai Setelah Pajak (Rp): 0,0 DPI (Rp): 0,0
e . BKK FRA
27. Nilai Setelah Pajak (Rp), akan muncul Status Fajak Proyek  :Kena Pajak O Tidak Kena Pajak ©
5 5 Jenis Pajak Proyek ik
setelah dilakukan klik pada menu N Koo)' tncude @ Excude
Kalkulasi untuk menghitung Nilai - ‘Ppa;:‘k‘ f;gfmbahan Wi o0 1% po oz 1% o ‘
Setelah Pa]ak dari kontrak “ P untuk PPh * Nilai Dasar Pengenaan Pajak @ Nilai Kontrak
28. Keterangan Pajak, diisi dengan ponkPenatesan (G e 2 o % I ‘
keterangan pemotong pajak, misalkan “ paskPrdhsion (1 [ % ‘
PPN dan PPh 23 dipungut mitra, dll e T e |
29. Termin, diisi dengan nilai-nilai termin. e r—
o i ahan/Pengurangan: Perubahan Dana ke-1
Persyaratan dapat dipilih dari daftar o0
/
yang ada atau diisi nama persyaratan m eterangan|
yang baru pada kolom Atau. Renambahan/Pengurangan [kurang () [x]
30. Rencana Penagihan, diisi dengan tanggal
. . . . Tambah Perubahan Dana
perkiraan penagihan termin sesuai
kontrak. 7122 _’“‘ DPI.d'aﬂ. 0aji pegawai
31. Tambah Termin, diklik untuk "0 8 PRl persentase nibi etk (00 |%)
; - Inventar Barang - ) ey T 2 .
menambah termin penaglhan - Milai Setelah Pajak (Rp) ~ :50.000.000,0 b K-a‘.kf‘i'l ) .‘__.‘
32. Keterangar.l, diisi dengan keFer.a.mgan s Kestngan ik
yang berkaitan dengan termin jika ada
o a1 . . Termin T ke-1
33. Pembawa, dipilih Pelaksana jika mitra P — _—
menawarkan pekerjaan secara langsung ¢ .
kepada pelaksana, atau dlplllh Unit ]1ka x Find:  FTTMPN-7-01-2012 4 Next 4 Previous & Highlightall || Match case
mitra menawarkan pekerjaan melalui
mitra m peker] o e — )[4 ot RIS
institusi - - = —
. . P . ) : o - [ ) ! 9
34. Anggota Tim, akan otomatis terisi jika p Bsernof) - e [ S0 ® | gy @ s Games |1+
peneliti telah mengentry data belanja @ gy 10 W-=-0- |
.. P Tipe DPI ; £ R
ecawai/iasa honor m DFL dari gaji pegawai
peg /] . e . . @ DPI dari persentase nilai setelah pajak ( [0,0 %)
35.  Sumber Dana Mitra, diisi sesuai dengan Niai Setelzh Pajak (Rp) :[50.000.0000 | [ Kalkulasi
Instansi Mitra. Jika mitra pemberi dana .
. . . Keterangan Pajal
merupakan instansi pemerintah, maka
sumber dana adalah DIPA, jika non = [ T:D::;l;[tle L.,
D £y
pemerintah maka sumber dana adalah ¢ fespmtan %
- RAB -
DM. Laporan Guery Y
s K
36. Jumlah Peserta, diisi jumlah peserta *{egncana peragigh: Tanggal [165] Bulan [7 L] Tahun 2012
khusus untbﬁk .kegzatan pelatihan e
37. Berlaku, diisi masa berlaku kontrak
(untuk kegiatan kerjasama Pendidikan). Keterangan :
38. Status RAB, untuk mencatat bahwa RAB — ——
embawa + Pelaksana nit
sudah atau belum dimintakan kepada Anggota Tim ;
Sumber Dana Mitra | om :
p.elaksana o Jumlah Peserta ifo | peserta (hanya untuk kegiatan pelatihan)
39. File RAB (Excel), diklik untuk Berlaku Semester |/ : sampai Semester[ |/ -
menearsipkan RAB ke server (hanya untuk kerjasama pendidikan)
" g " P - . Status RAB :Belum Dimintakan @ Sudah Dimintakan
40. Klik Simpan, jika kolom-kolom telah File RAB (Excel) I
terisi.
:‘ E“Transfer Data Kontrak ke SISPRAN.P Transfer ke BPP, DPI dan Pajak Print Preview
R L e
HISTORY :
< [ L3
x_
Catatan:
Setelah klik Simpan, Klik Transfer Data Kontrak ke SISPRAN, maka data kegiatan otomatis
tersimpan di Sispran sebagai data Rincian Sub Kegiatan. Untuk pengecekan data, silahkan dicek
di SISPRAN pada menu Rincian Sub Kegiatan. Jika ada update data kontrak, setelah klik Simpan
dan Transfer Data Kontrak ke SISPRAN maka data di SISPRAN akan otomatis terupdate.
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Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk Kerjasama Pendidikan, pada menu
Kontrak akan ada menu Biaya Pendidikan
dan Beasiswa. Menu ini diisi untuk kerjasama
Pendidikan Kelas Khusus (bukan kelas
regular), sehingga dari seluruh biaya tersebut
ada potongan BPP dan DPI yang akan
mengikuti aturan berikut:

1. BPP ITB = 20% * Biaya Pendidikan
2. DPI = (NSP - (Biaya Pendidikan +
Beasiswa)) * 20%

1. Biaya Pendidikan, diisi dengan biaya
Pendidikan sesuai dengan ketentuan yang
telah ditetapkan oleh ITB

2. Beasiswa, diisi dengan biaya hidup, biaya
buku, biaya wisuda, dll yang akan
diberikan sebagai bantuan kepada
mahasiswa.

) Sistem Informasi Penelitan dan Pengabian Kepada Masyarakat - Morila Frefox

i 6 Yo o ot o
B8 sistem Informsi Peneliian dan Pengab...
€9 B bacid ¢ 19 Petnesiaresindo Al A
K fai Dasar Pengenaan Pajak @ Niai Kontrak A
? sian (PP Jes o oo Jes o oo |
“ s s % o [is0 % oo |
po_% Do o % pa |
Mahasis
@  Pererbzhin/Pengurangan: Perubahan Dana ke-1
o0
Penambahan/Pengurangan [kurang (-) =]
Tambah Perubahan Dana
"me pendidikan (Rp)  :[0,0 b 5
T Begsisna (Ro) ;o _____..-"
Tipe DFL 0 DP dri gaji peganai
© 0PI dari persentase nils stelah pajak (0.0 |%)
[Tl Niai Setelsh Pajak (Rp)  :[24.000.000,0 [kalkulasi |
Keterangan Pajak
Laporan
Termin : Termin ke-1
e
|Persyaratan
Laporan Akt
Rencana Penagihan : Tanggal [¢ [] Bulan [5 [+] Tahun (2012
Termin ke-2
oo
1P atan
ri Nilai Kontrak
- - . - EM.. Lo [ 2
< n r
x Finds (PPMPD-I-18-011 & Nodt 4 Previous & Highlghtall ] Metgh case
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ENTRY PAGU RAB

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Setelah data Kontra dientry di
SIPPM, Accrep harus melakukan
entry PAGU RAB tahunan di SIPPM.
Pagu RAB ini yang akan dijadikan
acuan jumlah RAB yang dapat
dientry oleh Peneliti di SIPPM.
Apabila Pagu RAB tidak diisi maka
RAB tidak dapat dientry di SIPPM.

Sebelum mengentry Pagu RAB
tersebut, PASTIKAN jangka waktu
pelaksanaan di menu Kontrak telah
terisi.

Setelah jangka waktu diisi maka
Accrep dapat mengentry data Pagu
RAB dengan memilih menu PAGU
RAB.

Di menu tersebut terdapat beberapa
kolom data yang perlu diisi untuk
kelengkapan data di SIPPM dan
Kartu Kegiatan, yaitu:

1. No File, otomatis terisi dengan
nomor kode file.

2. Tahun, otomatis terisi sesuai
dengan jangka waktu
pelaksanaan kontrak.

3. Nilai Kontrak (Rp), diisi dengan
Nilai kontrak pada tahun yang
sesuai dengan tahun pada kolom
sebelumnya. Contoh: Jangka
waktu suatu pekerjaan adalah
dari Jan 2012-Des 2013, maka
akan muncul 2 baris data yaitu
data tahun 2012 dan tahun 2013.
Maka yang diisi di kolom nilai
kontrak adalah Nilai kontrak
tahun 2012, dan di baris
berikutnya adalah Nilai Kontrak
tahun 2013.

4. Nilai Setelah Pajak (Rp), diisi
dengan Nilai kontrak tahun
tersebut dikurangi pajak-pajak
dari kontrak tahun tersebut, jika
ada.

5. DPI (Rp.), diisi dengan
potongan DPI atas nilai kontrak
pada tahun tersebut.

6. Realokasi Tahun Sebelum (Rp),
diisi dengan alokasi anggaran
tahun sebelumnya yang
direalokasikan ke tahun
tersebut.

7. Pagu RAB Sispran (Rp),
otomatis terisi dengan pagu
yang ada di sispran.

8. Pagu RAB SIPPM (Rp), diisi
dengan alokasi anggaran untuk
tahun tersebut ditambah dengan
realokasi dari tahun sebelumnya
jika ada.

Mengentry jangka waktu pelaksanaan:

Kontrak

Prospek Kegiatan
Monitonng Prospek
Status Kontrak
Jenis Pekerjaan
Na. File
Pelaksanaan Kontrak
No. Kontrak

Tzngaal Kontrak
PAGU RAB Nama Mitra

Judul Pekerjaan

RAR Bulanan Pelaksana

Deskripsi Program

Sektor

Realisasi Bulanan

FAQ Penelit

Palakeanaan

Tanggal Target Akhir *

;| Menjadikan Non Kontrak

:| LPPM-Penelitian-Dana Hibah RISTEK
:|LPPM.PN-2-02-2013
:|39)’SEKJ'INSINAS/PPKJ'I)'2013 8 0035/11.B04/3PK-WRRI/1/2013

:Tanggal m Bulan |L_E Tahun W

:| Kementrian Negara Riset dan Teknologi Republik Indonesia

:|Pene|itian dan Pengembangan Sistem Kontral dan Aktuator Vector Gaya Dorong (Thr
1| Muljo Widodo Kartidjo, Prof.Dr.Ir. (130685551)

Unit : [P/PP-Studi Sistem Tak Berawak H
:[ Insenti Riset SINAS
:| Pertahanan dan Ketahanan

Bulan |11

“**+Fanggal |15

Mengisi Pagu RAB di SIPPM:
Ll
Manitoring P :
NoFile LPPMLPN-2-02-2013
Nilgi Kontrak (Rp) ~ :300.000.000,0
N Setelzh Pajak (Ro):300.000.000,
= -

Pelaksanaan Kontrak

"
d
o

LPPM.PN-

]

300.000.000,0

m e e ol e

Belum
Dibah

300.000.000,0 00 ! 300.000.000,0}300.000.000,0

Realisasi Bulanan Simpen
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MENYETUJUI RAB PEGAWAI

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Sebelum menyetujui, cek terlebih
dahulu SISA PAGU SISPRAN di
SIPPM.

Untuk menyetujui RAB Pegawai
yang telah dientry oleh Peneliti
(sekaligus mengirim data RAB ke
Sispran), klik menu “Detail RAB
Pegawai”.

Maka akan muncul halaman Detail
RAB Pegawai yang harus disetujui.

1.  Pilih Bulan yang akan disetujui.
Catatan: proses persetujuan
hanya dapat dilakukan untuk
Triwulan yang sedang berjalan,
sesuai dengan Sispran yang
proses belanjanya hanya dibuka
per Triwulan, dan setiap
bulannya akan berakhir pada
tanggal 20.

2. Klik Menyetujui, untuk
melakukan persetujuan
pengajuan belanja pegawai

3. Data belanja pegawai yang telah
disetujui akan pindah ke bagian
atas, kemudian isi kolom Bulan
Pengajuan dan Tahun
Pengajuan

4. Klik Simpan untuk
menyimpan, sekaligus
mengirim data belanja pegawai
ke Sispran. Jika muncul status
Data berhasil disimpan di
Sispran, maka proses
pengiriman data ke Sispran
telah berhasil dilakukan,
silahkan cek data belanja di
Sispran. Jika proses simpan
gagal, cek kembali data yang
akan disetujui, atau hubungi
Admin.

Catatan:

Data Bulan Pengajuan dan Tahun
Pengajuan HARUS DIISI karena akan
dikirim ke Sistem Remunerasi. Bulan
bayar diisi dengan bulan pengajuan
belanja pegawai ke Ditpeg.

Melihat SISA PAGU SISPRAN di
SIPPM:

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdi

stem Informasi Penclitian dan Peng... | {_ Aplikasi Sispran 11TB. fikasi Sispran 1 ITB

PRSIy E————— b et o) &
[ 129.200.000,0 A
Belanja Barang 00 3
. Belanja Josa 20.800.000,0 -
Total Belanys 50.000.000,0
e o Sisa Uang Belanja 0.0
Belanja Belum Disetujui (approve)
Detail RAB Garang I —" 11.680.000,0
Belanja Barang 100
I Belanja ssa
PAGU SISPRAN .
[ == : .,
Total PAGU Pegawai N %
Fo— Sisa PAGU Pegawai N 00000 %
Total PAGU Barang Non Maflal  :0, A
Sisa PAGU Barang Non Mosal 10,0 )
Total PAGU Barang Modal # 10,0 .
Sisa PAGU Barang Modal & \ H
Total PAGU Jas= H 20.800.000,0 H
Sl - I iosooooo0 B
S e p :
Total PAGU Pagawai  'w  $15.400.000,0 &
Sisa PAGU Pegawai s 240000  f
Daftar Mahacicwa Total PAGU Barang Non Mod%  :0,0 N
Sisa PAGU Barang Non Modal %, :0,0 R
Total PAGU Barang Modal 10,0 5
S oo 49,0 o
Total PAGU Jasa Tmapg.gocio
Sisa PAGU Jaza +8.000.000,0
DETAIL BELANIA JASA
Selum Ada Data Belanja Jasa
Naftar Relania Taca vann Parl Dicet =
e i v
Menyetujui Belanja Pegawai:
(@ Sistem Informasi Penzlitian dan Pengabaian Kepada Masyarakat - Windows Internat Explorr || ‘ ‘_ ‘_ ‘ < - | =S
E- - — .
G0 (8 e T P T ] | aig |
Fle Edit View Favorites Iools Help
S! - ©\~ |web Search - [£ Bookmarks ~ [ Settings ~ | (&) Messenger~ (2] Mail ~ % MySpace £ News ~
&7 Windows Live  Bing B v | WhatsNew Profile Mail Photos Calendar MSN  Share ‘ A B8 [ signin
Yo g [53]-| @ sitem informasi peneli. x [ sippmlppmithacid /loc... | @ AplikesiSizpranTB ] i v B) v @ v [ Page v {F Took ¥
r Total : 1.300.000 =
[Armi Susandi, Br. MT (ARl Honor Koordinater z BN cab. Perguruan o
SeEtemhes [20i0 | 132088e0 i acesiero FIT®  |utama  |Kemitraan/Kerma Penelitian L Tinggi Bandung gl
O Total : [1.300.000
[Armi Susandi, br. MT (ARl Honor Koordinater ENI cab. Perguruan =t
oktober [2010 132088870 ([T S e e K eneiiian [1-300-000,00 [13.000.000,00  13.000.000,00 |SNE 62b. Perguruan o, 6540737
gy
e s Total : 1.300.000
"
cune

menyetin | %
LTI

Catatan:

Cek kesesuaian data antara SIPPM dan SISPRAN.

1. Apabila baris Status berwarna HIJAU dengan keterangan Ada di Sispran, maka data sudah sesuai.
2. Apabila baris Status berwarna PINK dengan keterangan Ada 2 di Sispran, maka data tidak sesuai.

Segera Lapor kepada Admin.

3. Apabila baris Status berwarna BIRU dengan keterangan Tidak Ada di Sispran atau Ada di Sispsran

tetapi data tidak sesuai. Segera Lapor kepada Admin.

Contoh Kasus Kesalahan Data SIPPM dan SISPRAN:

(132052382) [ |Penelitian |
en Hanor
suth < |y 5 [ | foiz | pwko e e e oonoonolsonnono sonosonole fomaeess
N Dr, STAT Vama o=
(132148073) Enelian
Total 2.000.000,0
SISPRAN Bulan 5/2012:
|Ada di SISPRAN Honar Anggota Penelitian 5 2012 11,000.000,0 11,000.000,0
s zdssRiN. Honor Ketua Penelitan B hotz— [1oo0.000,0 1.000.000,0
8
Total:2.000.000,0 2000.000,0
|Agung Budi Honor
Sukh| & | | [ Ta] | [z | [oivko |oosasapeto e [mms P fanggots foonomn 050000000 [eannoonals - [uoesesaens
FRA Utama "
(132052382) Penelitian
- T
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MENYETUJUI RAB BARANG

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk menyetujui RAB Barang yang
telah dientry oleh Peneliti (sekaligus
mengirim data RAB ke Sispran), klik
menu “Detail RAB Barang”.

Maka akan muncul halaman Detail
RAB Barang yang harus disetujui.

1.

Pilih belanja barang yang akan
disetujui pada kolom Approve.
Catatan: proses persetujuan
hanya dapat dilakukan untuk
Triwulan yang sedang berjalan,
sesuai dengan Sispran yang
proses belanjanya hanya dibuka
per Triwulan.

Klik Menyetujui, untuk
melakukan persetujuan
pengajuan belanja barang,
sekaligus mengirim data belanja
barang ke Sispran. Jika muncul
status Data berhasil disimpan
di Sispran, maka proses
pengiriman data ke Sispran
telah berhasil dilakukan,
silahkan cek data belanja di
Sispran. Jika proses simpan
gagal, cek kembali data yang
akan disetujui, atau hubungi
Admin.

Catatan:

Apabila data belanja yang telah disetujui
dan telah masuk ke Sispran tapi akan
dibatalkan atau diubah, silahkan lapor
terlebih dahulu kepada Admin. Data
dapat diperbaiki selama FRA belum
dibuat dan belum dilakukan pemilahan
oleh Direktorat Logistik.

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozill Firefox

B Sistem Informesi Penclitian dan Peng... | {_} Aplikasi Sispran 1178 fikasi Sispran 1 ITB

€ > |’ Ippm ith.ac.id/accountrep; Bunofile=PN-2-21-2010 |43~ Eastern llinois University
|[d= & szeran f kertas Hvs Ass. fio 2010 fis.600,0 fiis.400,0 |
II Total:[113.00,0 [113.400,0 |

Simpan Perubahan

Daftar Belanja Barang yang Butuh Disetujui

Belum Ads Data Belanja Barang Aset yang Butuh Disstujui

Belanja Barang NON ASET

-

. Kertas HVS [A45, 80 Gr ukuran 215 x 2.7 Non Baru-gelum
1 ﬂ; R i, Bola Bune 37.800,0[3 1124000 [Rim  |Desember2010 [JON  [Legistic |25 CF
e
v

Contoh belanja barang yang sudah disetujui:

em Informasi Penelitian dan F‘engabdla

pada Masyarakat - Mozilla Firefox

|9

Belum Ada Data Belanja Barang Aset
Belanja Barang NON ASET
Sudeh [ceries U fads, 80 G ukuran 215 x now
[ e p— 55,80 o sran = wowds s fim e o St o
SISPRAN:
P ——
*|ada di SISPRAN & [Kertas HVS A4S 4 010 %, [i13.4000 [113.400,0 -
Traamans’ Total:|115/304,8 = = R =
Suden Non
%______
[ada di S1SPRAN [Toner Laser Jet 2010 735.000,0 735.000,0
Total:[735.000,0 [735.000,0
e a E  ae |W
%______
Ada di SISPRAN [Paket Peralatan limiah 2010 15.000.000,0 [15.000.000,0
Total:[15.000.000,0 15.000.000,0
\A Rl e e T s R S e |um
= T S TS 7 =7
[ada di s1sPRAN [Foner Laser set s 2010 [735.000,0 [735.000,0
I Total:[735.000,0 [735.000,0 |
Sudeh [femas Vs [ai B0 Gr skuran 215 Now
T o \29 e | ‘!7 frsaoo0 \mm [ o
sxswum
Ada di SISPRAN Ken:as HVS AdS zum 13 4000 [113.400,0 ‘
Totak[113.400,0 [113.400,0

< i ]

Catatan:
Cek kesesuaian data antara SIPPM dan SISPRAN.

1.  Apabila baris Status berwarna HIJAU dengan keterangan Ada di Sispran, maka data sudah
sesuai.

2. Apabila baris Status berwarna PINK dengan keterangan Ada 2 di Sispran, maka data tidak
sesuai. Segera Lapor kepada Admin.

3. Apabila baris Status berwarna BIRU dengan keterangan Tidak Ada di Sispran atau Ada di
Sispsran tetapi data tidak sesuai. Segera Lapor kepada Admin.
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MENYETUJUI RAB JASA

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

1.

Untuk menyetujui RAB Jasa yang
telah dientry oleh Peneliti (sekaligus
mengirim data RAB ke Sispran), klik
menu “Detail RAB Jasa”.

Maka akan muncul halaman Detail
RAB Jasa yang harus disetujui.

Pilih belanja jasa yang akan
disetujui pada kolom Approve.
Catatan: proses persetujuan
hanya dapat dilakukan untuk
Triwulan yang sedang berjalan,
sesuai dengan Sispran yang
proses belanjanya hanya dibuka
per Triwulan.

Klik Menyetujui, untuk
melakukan persetujuan
pengajuan belanja jasa,
sekaligus mengirim data belanja
jasa ke Sispran. Jika muncul
status Data berhasil disimpan
di Sispran, maka proses
pengiriman data ke Sispran
telah berhasil dilakukan,
silahkan cek data belanja di
Sispran. Jika proses simpan
gagal, cek kembali data yang
akan disetujui, atau hubungi
Admin.

Lakukan hal yang sama untuk
Belanja Jasa Pegawai di bagian
bawah.

Catatan:

Apabila data belanja yang telah disetujui
dan telah masuk ke Sispran tapi akan
dibatalkan atau diubah, silahkan lapor
terlebih dahulu kepada Admin. Data
dapat diperbaiki selama FRA belum
dibuat dan belum dilakukan pemilahan
oleh Direktorat Logistik.

{@ Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Windows Internat apla_rerx - _“b - ‘- | S =>)
. e —— " —
G0 — “T%r o o o)

File Edit View Favorites Tools Help

S! - |Web Search - [3 Bookmarks ~ [ Settings ~ | ) Messenger~ (] Mail ~ & MySpace ) News ~
&% Windows Live  Bing B ~ | WhatsNew Profile Mail Photos Calendar MSN  Share ‘ B 8 ‘ Sign in
' g vlgSmamlnfmma;\ Peneli.. % L-,u‘srppm,lggm‘rtb‘ac.rdflwzm [@Apnmswmm { } v B - & v [=rPage v G Tools ¥

FOP—  Nilai Kontrak Setelah Pajak (NSP) : 133.636.363,63
— Dana Pengembangan Institusi 00 E
Belanja Pegawal

RAB Bulanan Belanja Barang
Belanja Jasa
Realisasi Bulanan fiT
Total Belania :117.725.723,9
sisa Uang Belanja : 15.910.639,73
FAQ Pe
Detail RAB Pegawai
Belum Ada Data Belanja Jasa
[PRSTYCFS  Daftar Belanja Jasa yang Perlu Disetujui

Detail RAB Jasa

: 76.072.500

DETAIL BELANJA JASA

Dasa P peralatan [Jasa ps z peralatan 10000025 |2.500.000,00  |Suej |Maret |zot0 [Peru-Belum
- jainnya komputer \Approve
[FT—
baringan/Internet Saringan/internet 10.000 425 |4.250.000,00 |Suej |Maret |2010 |Baru-Belum
\Approve
Tagihan
—— Ap— S— 50000600 [.000,00000 [suer Maret [zoio [SoruBelm
Approve
. Serminar/Workshop/Lokakarya Seminar/workshop/lokakarya 1.000.000 |1 1.000.000,00 |Suej [umi |2010 |Baru-Belum
Panerimaan Tagihan b Approve
s |0 Jasa Percetakan Jasa penggandaan dakumen (fotokopi) 100[1.225 (122.500,00 Suei [l [2010 Eg;‘:ﬁz'“m
iaya Perjalanan Dinas (diluar R aru-Belum
o8l | I [ ey Biava Perjalanan Dinas (diluar transportasi) 50.000/40  [2.000.000,00 Suej |Agustus|z010 2T el
;
{@ sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Windows Internet &ylm - —— - | E=EEE)
e — —
@O. [ Ippmitb.aciid/a p/det PN-2 226201 <[4 x|[&ing 2 |
Fle Edit View Favorites Tools Help
S - - |web Search «» [Z Bookmarks v [ Settings + | (g3) Messenger~ (] Mail ~ & MySpace (5 News ~
&7 Windows Live  Bing B v | WhatsNew Profile Mail Photos Calendar MSN  Share ‘ A B8 ‘ Sign in
' woR [EE[vl@Swmmln'ovmsw Penel.. x |, sippmlppmith.acid /loc.. [@Apnmswmm { } f v B v @ v [ErPage v & Tools ¥
Daftar Belanja Jasa Pegawai
Belum Ada Data Belanja Jasa Pegawai
Daftar Belanja Jasa Pegawai yang Perlu Disetujui
Maret  [2010 [Bambang Hariyanta [Lain-lain [Ahli Muda [Tenaga ahh 5.000.000,00 [BNI Syariah (0106144455 |Baru-Belu
Maret 2010 [Hari Rahyuwibowo |Mahasiswa S1 [ahli Muda [Jasa Tenaga Ahli Bidang Teknologi dan Rekayasa 5.000.000,00 [BNI Syariah [0092535700  [Baru-Belurr| |
Maret 2010 [1da Adia W Lain-lain /Ahli Muda [Tenaga ahli 5.000.000,00 [Muamalat (1030387422  [Baru-Belum
MR, [2010 [Rudi Hendarman [Lain-lain _|Ani Madya [Jasa Asisten Dosen (yang fidak termasuk dalam Belanja Pegawai) [300.000,00 _|Bank JABAR 0008423631100 [Baru-Belur
.
| F g Total : |15.800.000
)
. 2010 [Bambang Hariyante Lain-lain___ ARl Muda _[Tenaga ahi 5.000.000,00 [BNI Syariah (0106144455 [Baru-Belum
viei 2010 |Hari Rahyuwibowo [Mahasiswa S1 [Ahfi Muda _[1asa Tenaga Ahli Bidang Teknologi dan Rekayasa 5.000.000,00 [BNI Syariah (0052535700 [Baru-Belum
Mei 2010 [1da Adia W Lain-lain /ahli Muda [Tenaga ahli 5.000.000,00 [Muamalat [1030387422  [Baru-Belum
viei 2010 [Rudi Hendarman _|Lain-lain___|Ahii Madya 2sa Asisten Desen (yang tidak termasuk dalam Belanja Pegawai) [800.000,00 _|Sank JABAR 0009423631100 [Baru-Belum
O Total :|15.800.000
Tul 2010 [Bambang Hariyanta|Lain-lain__|Ahf Muda _[Tenaga ahi 5.000.000,00 [BNI Syariah (0106144455 [Baru-Belum
ul 2010 |Hari Rahyuwibowo [Mahasiswa S1 [Ahfi Muda [1asa Tenaga Ahli Bidang Teknologi dan Rekayasa 5.000.000,00 [BNI Syariah (0052535700 [Baru-Belum
uli 2010 [1da Adia W Lain-lain /ahli Muda [Tenaga ahli 5.000.000,00 Muamalat 1030387422 [Baru-Belum
Sul 2010 [Rudi Hendarman |Lain-lain___|Ahii Madya [Jasa Asisten Desen (yang tidak termasuk dalam Belanja Pegawai) [800.000,00 _|Sank JABAR 0009423631100 [Baru-Belum
r Total :|15.800.000
September [2010 [Bambang Hariyanta Lain-lain ARl Muda _[Tenaga ahi 5.000.000,00 [BNI Syariah (0106144455 [Baru-Belum
September [2010|Hari Rahyuwibowo [ Mahasiswa S1 [Ahfi Muda [Jasa Tenaga Ahli Bidang Teknologi dan Rekayasa 5.000.000,00 [BNI Syariah (0052535700 [Baru-Belum
September [2010 [Ida Adia W Lain-lain /Ahli Muds [Tenaga ahli 5.000.000,00 Muamalat 1030387422 [Baru-Belum
September [2010 |Rudi Hendarman _ |Lain-lain___|Ahii Madya [Jasa Asisten Desen (yang tidak termasuk dalam Belanja Pegawai) 800.000,00 _|Sank JABAR 0009423631100 [Baru-Belum
r Total :|15.800.000
YL LTI
Menyetujur
Za! W J v
[ @ Intemet | Protected Mode: On ®100% -
Catatan:

Cek kesesuaian data antara SIPPM dan SISPRAN.

1.  Apabila baris Status berwarna HIJAU dengan keterangan Ada di Sispran, maka data sudah
sesuai.

2. Apabila baris Status berwarna PINK dengan keterangan Ada 2 di Sispran, maka data tidak
sesuai. Segera Lapor kepada Admin.

3. Apabila baris Status berwarna BIRU dengan keterangan Tidak Ada di Sispran atau Ada di
Sispran tetapi data tidak sesuai. Segera Lapor kepada Admin.
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MELIHAT REKAP RAB YANG TELAH DIBUAT

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk melihat rekap RAB yang telah
dientry oleh Peneliti dan telah
disetujui oleh Account
Representative, klik menu “RAB
Bulanan”.

Maka akan muncul halaman RAB
Bulanan yang memperlihatkan rekap
RAB yang telah dibuat oleh Peneliti
dan disetujui oleh Account
Representative

tem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Mas

i Yo Histoy ookt 1

rakat - Mozilla Firefox

s sippmppmitbacid /localhost/ sp.. Sistem Remuneras Terpadu T8 Ad...

€2 [E o

0128&nofile=FTLPN:

Logout Rekap KontrakFAQ  Rekap Approve

Nl A

Pencarian RAB vian Konirak/Prospek  Prospek Bau  Manajemen Mira  Menu Admi

RAB Bulanan ‘

RENCANA ANGGARAN BELANIA (RAB)

Belanja Barang (Rp)
Pelaksanaan Kontrak QN INAREANEA)

Total Rencana Belanja (Rp)
DPL (Rp)
o0

£24.520.000,0
$15.479.740,0
+10.000.000,0
$48.999.740,0
10,0

LI
b
el Februtti 2012 [RaB Pegawai: 2.457840,0
R4 RAB Barang :0,0 e
|
FAQ Peneli RABJasa  :240.000,0
| Total *2.692.000,0
& [maret o012 [raB Pegawai: 2.452.000,0
Detail RAB Pegawai RAB Barang :0,0
- RABJasa  :240.000,0
H Total $2.692.000,0
Detail RAB Barang [pril 2012 |RAB Pegawai: 2.452.000,0
RAB Barang : 15.479.740,0
- RAB Jasa  :6.040.000,0
Total +23971.740,0
. |ve 2012 [RAB Pegawai: 2.452.000,0
TRASISPAN RAB Barang :0,0
, RABJasa  :240.000,0
’, Total $2.692.000,0

[ BKKFRA WLV 2012

x Find FRDDPHLOID00 ' ug 4 Previous & High
= ..

L.

RAB Peaawai: 2.452.0004°)

¥
ght all o7 Match case
. “'
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MEMBUAT FRA

Step Contoh dalam Tampilan Windows
Untuk membuat FRA, login ke e e
Aplikasi SISPRAN 2 [ for e o Ton e ‘ - y
(http:/ / perencanaan.itb.ac.id). Lalu e — T — T‘:Q e e
pilih menu “FRA KERMA”. Lo Sp s x B LALER ANT L SN
[——
Account yang digunakan untuk %mw = : .
mengakses SISPRAN adalah account [—— I (PN =
user di masing-masing unit ——— N Selamat datang di
(LPPM/Fakultas/Sekolah) sesuai alokasi = Y TR Sispran ‘
RKAnya. [— S
—
1.  Klik Tahun yang sesuai. [re——— & Sctamat dtons, vain |
2. Pilih Jenis Belanja —_— e
3. Klik menu Tambah (di pojok [— oy S e e M CIE] X
kanan bawah) B e ——— —
4.  Pilih kategori yang sesuai: —_— N T BB s oo
a. Kelangsungan e | pre—
Operasi/Pengembang [ E9tb
an ——
b. Sumber Dana —
DM/DIPA ==
c ;ulan FRA) =
5.  Klik Silahkan Pilih p—
6. Akan muncul form FRA, klik [ =)
kegiatan yang sesuai (cth: —
Insentif Ristek pilih Auxiliary) 'G"‘S'f”"” e o g —
. L ———
7.  Cari Kode File yang akan B for e rarones Toos | P
dibuat FRA-nya, klik OK pada f—— CRIET e m—
kolom Ajukan. (R oothivintal oot L RN NS - © it o

8.  Isi nama Penanggung Jawab
FRA sesuai nama
penanggungjawab di masing-
masing unit

9. Klik Ajukan

Keterangan:
FRA Kerma harus dibuat Per Kode File.

chmat 7 setogs | spbasaenger 3 Mal ) sgae ) hevs +
Probie Mad Photor Caonde NS Shwe | v v | @ smin

St e P = | @ At sapan T

Unit Kerja Sekretariat WRIM Org Lama
Lomar Betarja Jasa (TAUN )
Butan Marst

: oo e s o R oo s an e e o roma
% | Bescns AT G B =

a-
. a u @ e atctes Mo 00 s -
O | P w—————y Ppw—"— a-8-8
PENTELENGGARAAN KEGIATAN DA
R e s
ylomtorr}
e P i i e
Rty
En o
) v
) 5 =
LT
. e,
PR — O )
of s
D .
. .
. .
. .
e N K
ey C—
B Taaant @ it Pt e O w -
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MELIHAT REKAP FRA YANG TELAH DIBUAT

Step Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk melihat rekap FRA yang telah

. . e InformastPeeltan dan Pengabian Kepada Misyarakat - Mozl irfox
dibuat oleh Account Representative e e o I

di Sispran, klik menu “Realisasi i sippmlppmith.acid / localhost/ sp...

Bulanan”. & 0 (B spomppmithacio » : el FTIPNS lia

Yencarian Kontrak/Prospek  Prospek Baru  Manajemen Mitra  Menu Adm

Maka akan muncul halaman
Realisasi Bulanan yang Realisasi Bulanan ‘

memperlihatkan rekap FRA yang R
telah dibuat oleh Account No.Fle :FTLPNGO1Z012
Representative. [ e R A

[24520000  fo7-03-2002  [Februari |
) ) - 2.452.000,0 fo7-05-2012
Di bagian bawah dapat pula dilihat 52,0000 los-0+-2012
. i — -452.000,0 i5-05-2012
rekap realisasi dana yang telah e 0000 ot
dilakukan berdasarkan data BKK ", ra barang Non Aset
i B P S (7 = S
yang telah dientry oleh bendahara. T [P T — )

Detail RAB Barang -
.

.
T T —
1 2.500.000,0 Rl TN PPPYTL ) View
4 :
x Findi FSRD.DPI-1-01-2011 & Net 4 Previous & Highlightall [] Match case

Aplikasi Sispran 1 ITB x

& ‘g | ith.ac.id/accountrep, i p‘ L
. [6 |220.000,0 [05-06-2012 [ouni i
[ isz00000 [oa-o7 2012 ot

REALISASI ANGGARAN BELANJA BULANAN

Dana yang Sudah Dibayarkan (Rp) : 28.570.000,0
Dana yang Belum Dibayarkan (Rp) : 21.430.000,0

o Penerimaan Taginan (Rp) 0,0

Penenmaan Tagihan

Reimbursement:

Progres Peneliti

il
H B §
! !

nventars Barano I .504.000,0[0,0 bo B gsefes0s0000fno bo  [Awgaamizfoo
s 2 0032012 uka051]00 0.0 80,000,025, 0.0 o0 0.000,0[20-03%12]o,0
& [11-05-202]uaszasfo 000000 [Foyage0 onoo0ofpo |05 20%aloo
B |11-05-2012|ukat285)0,0 0.000,0(0,0 E;ms 0,0 0.000,0[0,0 11-05-201740,0
f& |11-05-2012|uKarzezion 00.000,0(0,0 o 120200 00.000,00,0 11-05-20120,0
5, Joa-os-2002funaseafo 0.0 ba00000[5, oo oo 240.000,0[04-05-2048 0.0
o 203f2.452.000,0[0.0 bo  [BF peres2.0000fn0 b0 sétiaoo
s b 423]2.452.000,0[0,0 oo [5F oe2as200000,0 bo fessa012]oo
s olyatetiloo 0.0 ba0.0000[20, Lo oo 2485, 0
0 o1 sibag goo P T T T e
< i | v
> Find: FSRD.DPI-1-01-2011 ¥ Nedt * Previous & Highlightall [ | Match case
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MEMBUAT TAGIHAN

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk membuat tagihan, Account Representative
harus terlebih dahulu melakukan entry data
Termin. Setelah termin dibuat, maka data termin
akan muncul di halaman Tagihan.

Untuk melihat daftar termin, klik menu
“Tagihan”. Maka akan muncul halaman Daftar
Termin yang harus dibuat tagihannya.

1. Klik View untuk melihat detail termin yang
akan dibuat tagihannya.

2. Kolom No. Tagihan, akan otomatis terisi
dengan nomor tagihan yang akan dibuat.
(Nomor dapat digunakan jika telah diklik
Simpan)

3. Tanggal Pembuatan, diisi dengan tanggal
tagihan dibuat

4. Tanggal Tagihan, diisi dengan tanggal yang
akan dicantumkan di dokumen tagihan

5. Dasar Pengenaan Pajak (DPP), diisi dengan
DPP dari tagihan yang akan dibuat

6. PPN Tagihan, diisi dengan PPN (include)
dari tagihan yang akan dibuat

7. Nilai Asli Tagihan, yaitu Nilai tagihan
dalam mata uang asing atau rupiah sesuai
dgn yg tercantum pada surat tagihan.

8. Nilai Mata Uang, pilih mata uang yang
sesuai.

9.  Kurs ke Rupiah (Rp), yaitu Kurs antara
rupiah dan mata uang pada surat tagihan.

10. Nilai Tagihan (Rp), yaitu DPP ditambah
PPN Tagihan dalam Rupiah, otomatis terisi
setelah diklik tombol Simpan.

11. PPh Tagihan, diisi dengan total PPh (include)
dari tagihan yang akan dibuat

12. Selisih Kurs Tagihan (Rp), diisi dengan
rumus: (tagihan asli x kurs kontrak) -
(tagihan asli x kurs tagihan)

13. Keterangan, diisi dengan keterangan tagihan,
misal: Pembayaran Tahap 130%.

14. No. Faktur Pajak, diisi dengan nomor faktur
dari tagihan

15. Tanggal Faktur Pajak, diisi dengan tanggal
dari faktur pajak

16. Rekening, diisi dengan nomor rekening
penampungan ITB yang digunakan untuk
menerima dana tagihan.

Catatan: Apabila rekening tidak ada dalam
daftar, mohon hubungi admin.

17.  No. Kuitansi, diisi dengan nomor urut yang
sama dengan nomor tagihan

18. Tanggal Kuitansi, diisi dengan tanggal yang
dicantumkan pada kuitansi

19. Status Tagihan, diupdate sesuai dengan
status dari tagihan yang akan dibuat

20. Klik Simpan untuk menyimpan data tagihan.

oo 1% |00 loo 1% loo
Penambahan/Pengurangan : Perubahan Dana ke-1
oo |
[ e ceterangan |
penambanhan/Pengurangan [kurang (1) [+] |

Tambah Perubahan Dana

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozila Firefox

e it Vi fito ookt Tk b

€9 B sppmlppmithacid/accountepagihan phpTnoprospek=P-LPPMPN:§-19-2011&nofle-LPPMPN-319-2011 ¢4 ammp A

1

0
.4.'0
Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat d /#

Institut Teknologi Bandung !g ‘
‘«A"ﬂ‘. “

Prospek Kegiatan

Monitoring Prospek
No. File  :LPPM.PN-B-19-2011
No. Kontrak : 006/SP.KPM/DIT.LITABMAS/X1/2011

Mo icTemn Wi [patmslanTempo |
Qorm—— || || 4000000000 [30-11-2011 v

Taginan ‘

) Sistem Informasi Pnelitan dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

e i e st s T fip

localhost-..

3 Eswmmlnfwas\ Penelitian dsn Peng... X

ding_aticle runnin... * (&Cndeer}(

€ 9 | spprippmitbacid/accoutiepltaghan php?nofle=LPPM PN-£-19-0118inoprospek=P-PPUAPN-£-19-0 1 emenu=vienBinotermine] )9 sarmmp Pl &
e Tagihan i
a
Monitoring Prospek
S
No. File + LPPM.PN-6-19-2011
m No. Kontrak o S O/ EBNDRATAZ S X201
No. Tagihan oSBT, L u e
No. Termin i1
Ketua Pelaksana  Ecy Soewano, Prof.Dr. (130813586
Unit 1LPPM
Judul Pekerjaan + Penugasan Penyusunan Sstem Aplikasi Indeks Siasi Jurnal Nasional
Mitra + Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi KEMDIKBUD
Tanggal Kontrak +10-11-2011
Reaisasi Bulanan Tanygal Pembuaten + Tenggal m Buln |11[w| Tehun W
- Tanggal Taghan Tenggal [3]] Buln [11]s] Tehun 011 |

Dasar Pengenaan Pajac (DPF) (Rp) +1363.636.363,63 Jika DPP tidak 0 (Nol) maka Nilai Asli Tagihan tidak boleh 0 (Nol)

. PPN Taghan (Rp) +[36.362.636,36
Nila Asli Taghan : [a00.0c0.000,0 ilai Vata Uang ¢ [(IDR) Rupiah ]

PESEIVIRREE Kurs ke Rupiah (Rp) 11,0000
Nila Tagihan (Rp) +1400.000.000,0 tarisi otomatis saat disimpan
PPh Taghan (Rp) ;545858545

Selish Kurs Taghan(Rp) ;oo Sumus Selish Kurs = (Tagihan As X Kurs Kentrak ) - (Tagihan Asi X urs Tagihan)

Detail RAB Jasa Keterangan

FRA SSPRAN No. Faktur Pajak :
Tanggal Faktur Pajak Tenggal [1 [¢] Buln [1 [¢] Tehun
Rekening :\09000020:9 (P™ BN (Persera), Thk, Cabang Perguruan Tinggi Bancung ITB - Penampungan Kerma LPPM ITB)(LPPH)
BRKCFRA No. Kuitansi +{00663/KWT/2011

Tangal Kuitensi 1 Tenggal (30 j Bulan |11[w| Tehun 2011

Bukti Kas Keluar Status Tagihen +| Cana Termin Sudah Ditransfer :

Catatan:

Apabila terjadi perubahan pada tagihan, maka tagihan yang telah dibuat harus dibatalkan,
dengan cara Klik pada Menu Revisi Tagihan. Kemudian isi kembali dengan data tagihan yang
benar.
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MENGENTRY DATA PENERIMAAN TAGIHAN

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk mengentry data penerimaan
tagihan, klik menu “Penerimaan
Tagihan”. Maka akan muncul
halaman Penerimaan Tagihan.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Nilai Diterima (Rp), diisi
dengan jumlah dana yang
diterima di rekening
penampungan.

Tanggal Diterima, diisi dengan
dana diterima di rekening
penampungan

Titipan Pajak, diisi dengan
jumlah pajak PPN dan PPh
yang seharusnya dipungut
mitra tapi tidak dipotong oleh
mitra

PPN, diisi dengan nilai PPN
DIPUNGUT MITRA

PPH23, diisi dengan nilai PPh
23 DIPUNGUT MITRA
PPH22, diisi dengan nilai PPh22
DIPUNGUT MITRA

PPH21, diisi dengan nilai PPh
21 DIPUNGUT MITRA
Denda, diisi dengan nilai denda
dari mitra jika ada

Biaya Administrasi, diisi biaya
bank jika ada

Selisih Kurs Penerimaan, diisi
dengan Rumus: Nilai Tagihan -
Nilai Penerimaan

Apabila Nilainya negative,
tuliskan tanda negatifnya.
DPI Termin, diisi dengan
jumlah potongan DPI dari
penerimaan tersebut.
Keterangan Penerimaan,
dipilih salah satu: Penerimaan
Tagihan tahun berjalan atau
Penerimaan Tagihan Tahun
Sebelumnya.

Ulangi Prosedur yang sama
untuk mengentry Penerimaan
yg berbeda utk tagihan yang
sama.

Klik Edit untuk mengedit
penerimaan, dan Hapus untuk
menghapus data penerimaan.

Data tagihan dan status penerimaan
tagihan akan dientry di Oracle Ar,
data yang telah dientry di Oracle
Account Receivables dapat dilihat di
bagian bawah halaman Tagihan.

tem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

e Edt View Hitory Bookmarks Tools Help

I Sistem Informasi Peneliian dan Peng... | Sistem Remunerasi Terpadu TB : Pe..

»

@ sippm.ppmitb.ac.d/accountrep/pencrimaantagihan phpincfile=LPPLPH 118moprospek=P-LPPMPN

&menu=vie&inotemin=1 @ ¥~ gyptian Joumal of Medical Human Genetics © | it

BKK FRA

Bukli Kas Keluar

= N S -l Sl Sl ol PO il el f
’E';DG‘DDD‘DDD,D 18-11-2011 [41.818.181,81 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 17.908.090,51 ;Z;:{‘E’:EE” Tagihan Tahun

ey

Edit | R

& e,
Nilzi Diterima (Re) Nilsi Matz Uzng : (IDR) Rugjsh

" .
Tanggal Diterima o Tanggal [1 [w] Bulan [T [5] Tahun ~

L
e,
.

[ELEE

Daftar Mahasiswa e FEELEE Dt f '
s
PRIl (RD) ¥ : .
Tagihan PPh 23 (Rp) [ H
PPh 22 (Rp) f H
mazn Tagihan R Y : :
Dendz (Rp) » q .
. .
Biaya Administragi (R : .
Progres Peneliti g 5 (el .
salisih kurs Penefpaan | Rumus Selisih Kurs = Nilgh Tagihan - Nilai
(Rp) % ‘Penerimaan .,’
m e
Inventaris Barang RS ACLTICTH)] ‘e, o

0

Keterangan Pensrimasn  Ygnermazn Tagihan Tahun Benalan ‘E’
. 0
DRI TP
Simpan

Penutupan Proyek

Laporan

f

&

1 ] r

x Find: FMPAPM-3-1-012 & Net & Previous & Highiightall [ Match case

/& Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Windows Internet Bxplorer v ‘ | =)
@U' [e e Pl o ~[4+[ x |[ing o -
File Edit View Favorites Tools Help

S - @~ |Web Search«» [Z Bookmarks v [ Settings v | (&) Messenger v (2 Mail ~ #§ MySpace B News ~

&7 Windows Live  Bing B ~ | WhatsNew Profile Mail Photos Calendar MSN  Share ‘ B 8~ & ‘ Sign in
== v]g Sistem Informasi Pen... % [m s\ppm‘\ppm.\(b‘a:‘\d/\v.‘.{@Apl\kaswswspvanﬂg [@we\mmerwnmwma\ [g SERETBERSEERH { ‘ i v B - @ v [z Page v (G Tools ¥

[T  ili Tagihan [29.100.000,00 Nilai Mata Uang : _(IDR) Rupiah -
PPH Tagihan [525.090,51

Detail RAB Barang [Pembayaran tahap =
Keterangan ) =

Mo Faktur Pajak

|

Derail RAB Jasa

Tanggal Faktur Pajak iTanggal 1 ~ Bulan 1 = Tahun [ ]

) e ey Rekening i (0900002039
Bank : [PT.BNI (Persero), Tbk.Cab.IT8

Tanggal Kuitansi

Tanggal 30 v Bulan 10 v Tahun [2009

Status Tagihan Surst Tagihan Belum Dibuat v

[E———

[ — S

FTEEEL
wnw
annt

A LLLET o
. "~
Penutupan Proyek eliae free,
. ™
Informagt AR Keuangan i,
Laporan o ‘o,
Ngta Customer : Warld Vision International Indonesia N
fomor Transaksi (Transaction °,

ey : 00310/INV/2009

‘e
S

& Tanggal Transaksi (Transaction Date) : 30-10-2008
+  Status Tagihan APPLIED
= nilai Tagihan (%p) 29.100.000
% Nilai Penerimaan Tagihan (Rp) : 28.570.910
%, Saldo Tagihan (Rp) i 0,00
LT e B
‘e, —_— | -
| -
. Cemam ’,—QVDECVDQ [PPh 23 Dipungut Mitra PRI
‘e | Proyek. o |
*
.
R
. .t
Treaa,, FPTTL L
LLETP L
Done @ Intemet | Protected Mode: On #100% ¥
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MELIHAT PROGRESS PENELITI

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk melihat kemajuan dari
kegiatan peneliti, klik menu
“Progress Peneliti”.

Maka akan muncul halaman
Progress Pekerjaan Peneliti yang
telah dientry oleh Peneliti (di Bagian
atas) dan progress berdasarkan
jangka waktu pelaksanaan kontrak
(di Bagian bawah).

Progress dapat dientry di halaman
Account Representative dengan nilai
progres yang telah dikonfirmasikan
kepada peneliti.

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mezilla Firefox

istem Informasi Penelit istem Remunerasi Terpadu T8 :: Pe.

pmithac.id/accountre

2] - zgyptian Journal of Medical Human Genetics 2 | i

Procpek Kegiatan

Progres Pekerjaan

Tangsal:[1 [2] Bulen: [B [2] Tehun: [2012

Progres  :[0.0

|
Tl
i
T IEL

YL

eterangan
A Buianan
Reaizas: Guianan JRREELE
ennmua,
Tenggal 3112201t o “,
Progres +100,0 % K .
(oterangan :Kegiatan telah scbteai dilsksanakan .
i I S S—
. g
Detail RAB Barang ‘e o
. = istory Progres Pekerjaan ¥ .
G oo prosres ek evianes®
Detai RAB Jasa P [progres [ieterangan [ [ |
P Jio00 5 [kegitan tla selezat dabsanaion [ veen [ Fere |

Balania Hutang K .,

o e
Progres Pekerjaan Berdasarkan Wektu Pengeriaan (L0 Novembe# 2011 sampal 31 Desember 2011)

B

., g

:
!

g
H

. .
LTI LA

g
8
B

x Findi FMPAPM-8-01-2012 & Net ¥ Previous & Highlightall [] Match case

LPPM ITB | MELIHAT PROGRESS PENELITI = 17




MENGENTRY DATA PENUTUPAN PROYEK

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk mengentry data penutupan
proyek saat proyek telah selesai
dilaksanakan, klik menu “Penutupan
Proyak”. Maka akan muncul
halaman Penutupan Proyek.

1. DPI, otomatis terisi dengan nilai
DPI yang diisi di halaman
kontrak

2. Pilih salah satu:

a. DPI untuk ITB, apabila
seluruh DPI dipotong oleh ITB
b. DPI Distribusi, apabila ada
DPI yang akan didistribusikan
ke peneliti dan unit kerja

3.  Efisiensi, otomatis terisi dengan
sisa dana yang belum
direalisasikan (NSP - DPI -
Realisasi BKK)

4.  Pilih salah satu:

a. Menjadi DPI, apabila Efisiensi
akan dijadikan DPI

b. Kembali ke Kas
Negara/Mitra/Bendahara UKP,
apabila dana Efisiensi harus
dikembalikan

5. Keterangan Pengembalian,
diisi dengan informasi dana
dikembalikan ke mana

6. Tanggal Pengembalian, diisi
dengan tanggal dana sisa
dikembalikan

7.  Hutang Via Ditlog, diisi apabila
masih ada hutang belanja
barang/jasa via direktorat
logistik

8.  Beban YMH Dibayar, diisi
apabila masih ada beban yang
masih harus dibayar

9. Klik Simpan

Dinyatakan ditutup dengan kondisi:

10. Belanja Pegawai, akan terisi
dengan belanja pegawai sesuai
realisasi belanja

11. Jangka Waktu Pelaksanaan,
diisi dengan waktu pelaksanaan
sejak mulai sampai selesai

12. Hitung Hari, untuk
menghitung lama pelaksanaan
kegiatan

13. Biaya Operasional, sesuai nilai
setelah pajak

14. DP], total potongan DPI

15. Pengalokasian DPI, diisi
persentase sesuai ketentuan DPI
yang berlaku.

16. Klik Hitung

17. Inventaris akan terisi setelah
menu Inventaris Barang
dilengkapi. Lalu centang barang
yang merupakan Aset.

18. Klik Simpan.

) Sistem Informasi Pencliian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mezills Fircfox

e £ Ve oy Bt T

B8 sistem Informasi Peneliian dan Peng... % |8 Sistem Remunerasi TerpaduITB: Pe..

¢ sippmIppmthaac.d/accountrepfpenutupanproyek php:

Prospek Kegiatan Penutupan Proyek

Monitoring Prospek
- Frint Preview

Nomor File : LPPM.PN-6-19-2011

SO LT LT TP
.,

.
PENGURANG HUTANG DARI PERSEN KEMAJUAN KEGIANI?
o
.

e
* ‘e
- .'."
RAB Bulanan DFL (Rp) 17.909.090,51 © DPIuntuk IT8 DPI Didistribusi e,
. 0
Efisiensi +[12.612.102,2800 Menjadi DPI © Kembali ke Kas Negara/Mitra/Bendahara UKP *4.
_— Keterangan Pengembalian: e
Realisasi Bulanan .
o
: “
K .
K )
FAQ Penelit H .
H Tanggal Pengembalian: ‘-_
BT H Tanggal [T [=] Bulan [1 [=] Thun .
Hutang Via Ditog & i[o0 H
Detail RAB Barang JEEOR TR (A0} :fo,0 H
o ° .
el Simpan | v e N
- = * . :
Detail RAB Jasa . .
. :
A -
5

DINYATAKAN DITUTUP DE’\EAN KONDISI:
0

o,
0
e,
0
S

: ety w00

¢ 10-11-20% egmpai Tanggal [1 [« &ulan [T [2] Tahun
v

Hitung Hari | **a, ““'

Belana Hutang

FRA SISPRAN Belanja Pegaviai

Jangka Waktu Pelaksanaan

R
2 ¢ i
g §

i

o LI T
e i3y3 Operasional (7p)  Prrse0sas0
DPI (Rp) : [17.909.090,91

x Find: FMPAPM--01-2012 & Newt 4 Previous & Highlihtall [ Match case

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozl Firefox

i 46 o Hoy B Tos 5

Eiwstsmlnfmmas\ Penelitian dan Peng... ':",'S\stem Remunerasi TerpadulTB:: Pe.. Eﬁwstemlnfnvmw Penelitian dan Peng... X [ .3, sippm.ppm.itb.acid / localhost / sip...

¢

ppmitbacid/accourtrep/penutupanprojek phplro

FRASISPRAN Belania Pegawai

Jangka Waktu Pelaksanaage®  : 1.1 j
gka W .’l’ 10-11-2011 sampai Tanggal |1 Bulan |1

o 0 Hari
o
Bukii Kas Keuar Biaya Dpera:ﬁna\ (Rp) + |327.660.625,0
DPI (Rp) :'

+117.909.090,91
:
'

wes e,
. .
- ",

.

. .
+o776.437.500,0 AR
Tahun ‘."

D
FEﬂGALOKASIAN DPI
.

fio0 % oo

.
Dana Kompetisi
.

Dana Transformasi :

dan Pening! ’7 .
Kapasitas Sumberdaya IT! 200 |%

r Mahasiswa

Inyentaris:

2
m.k i INama \Spesifikasi Harga Satuan|
Penutupan Proyek U5 P09 [garang |PPESTES ((Rp)

fe ISuper Server 60268-3RF Supermicro Dual

0,0

.
.

Kerjasama Diinisiasi oleh Pelaksana

Unit Penandatangan Kontrak:[150 | % [0,0
Unit Koordinasi 1|50 % 0,0
Insentif Pelaksana JW % ’0,07

Hitung

M‘e’wn [IntelA? 5500 series XeonA? Quad/Dual-Care,
Laporan pendelahan with QPI upto 6.4 GT/s, Intela? 5520
1 (pae s [server ((Tlersburg) Chipset Up to 368 DDR3, 45.000.000,0]1
E\ektroni‘\( 1333/1066/800Mhz SDRAM in 12 DIMM
e sockets, Intel ICH1OR for 6 SATA (3Gbps),
Laporan Query . [RAID0,1,5,10 (Wi

Simpan e,

.
. .
., Len®

igyptian Journal of Medical Human Genetics © it

“gyptian Jouma of Medical Human Genetics © |

A
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MONITORING FRA

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk melihat data FRA, masuk ke
halaman Bendahara, kemudian klik
pada menu Administrasi Pegawai,
Administrasi Barang, Administrasi
Jasa.

1. Klik View, untuk melihat detail
FRA

B Sistem Informasi Penelitian dan Peng... |8 Sistem Remunerasi Terpadu TB:: Pe.. | B Sistem Informasi Penelitian dan Pen

€

em Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Morzilla Firefox

Higor Bookmarls Tools

“ | 4 sippm.lppm.ith.aciid / localhost / sip... **

9 | @ sippmlppmitbac.id/bend ipegawai.php?

011&nofile=LPPMPN.

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Institut Teknologi Bandung

Logout Rekap KontrakFAQ  Pencarian Kontrak/Prospek ~ Menu Admin

Administrasi Pegawai ‘

dminisrasi Pegawal I R RERINTY
No. Kontrak : 006/SP.KPM/DIT.LITABMAS/XI/2011

‘Administrasi Barang

i 76.437.500,0 03-12-2011 Desember  *
v

0

Administrasi Jasa

Bukii Kas Keluar

Realisasi Barang

em Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

it View Hitoy Bookmars T

B istem Informasi Penclitian dan Peng... | 4, sippm.ppmitbiacid / localhost/ 5

2011 &menu=viewSidfra=fd

11&noprospek=P-LPPM.PN:

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Institut Teknologi Bandung

Logout  Rekap KontrakFAQ  Pencarian Kontrak/Prospek  Menu Admi

Rdministrasi Pegawai ‘

Fra Pegawai
NoFile :LPPM.PN-8-19-2011

Bulan : Desember

Judul : Penugasan Penyusunan Sistem Aplikasi Indeks Sitasi Jumal Nasional

Pengajuan FRA 108-12-2011
Nilai Usulan Belanja (Rp)  :76.437.500,0

Tanggal [1 [=] Bulen [* [+] Tahun

Verifikasi Usulan

Pembuatan Bukti Kas Keluar: Tanggal [1 [=] Bulen [T ] Tahun [ |
Realisasi ke Pelaksana  :Tanggal [ |=] Bulan [T [=] Tahun [ |
Nilsi yang direalisasikan  :[0,0
DPI atas realisasi :lo0
BAST
Simpan

=
7
g
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MENGENTRY FORM REALISASI HUTANG (FRH OFFLINE)

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Proses Pembuatan FRH saat
sebenarnya sudah difasilitasi di
Sispran secara online. Tetapi
fasilitasnya di SIPPM masih
disediakan, terutama utk mengentry
realisasi belanja tahun-tahun lalu yang
RI-nya tidak melalui SIPPM.

1. Klik Menu FRH

Mengisi Pagu Hutang Offline:

2. Tahun, diisi dengan tahun
anggaran dari hutang. Catatan:
Jika anggaran hutang thn 2011,
maka hutang tsb utk
direalisasikan pada tahun 2012.

3. Total Pagu Hutang, diisi dengan
total pagu hutang tahun tersebut.

4. DPI, diisi apabila dari pagu
tersebut mengandung dana DPI
yang harus dipotong

5. Pajak-Pajak, diisi apabila dari
pagu hutang tsb mengandung
pajak2 yang harus dipotong

6. Sisa Pagu Hutang, otomatis terisi
setelah klik Simpan Pagu Hutang

7. Klik Tambah Pagu Hutang
apabila akan menambahkan pagu
hutang tahun yang lain.

8. Untuk menghapus, ubah Total
Pagu Hutang menjadi 0,0.

Membuat FRH Offline:

Isi Form Realisasi Hutang (FRH), isi:

9. Tanggal FRH

10. No. FRH

11. Isi nilai FRH pada FRH Pegawai,
atau FRH Barang, atau FRH Jasa.
Catatan: Satu FRH hanya boleh
untuk satu jenis belanja

FRH yang telah dibuat akan muncul
pada table di bagian atas.

) Sistem Informasi Penefitian dan Pengabian Kepada Masyaralcat - Mezila Firefox

.ﬂmemlnfuvmas\ Penelitian dan Peng... X | .. sippm.Ippm.itb.ac.id / localhost / sip...

istem Informasi Penelitian dan Peng... C:}aomn‘ application, ect] '.:‘SlstemRemunavas\Tav aduITB : Pe... +
B sistem Informasi Peneltian dan Peng Iaporan.php (application/pdf Object) |1 P

-~

sippm.ppmithacid accountrep/fih php ¢ - acobat

ST T T -
PrL [Ty p
Detail RAB Barang Pieg Tre,
Rekap Dana lai Kontrak Setelah Pajak (Rp) : 74.088.000,0 e, a
Penerimaan Tagihan (Rp) 190.685.000,0 W
Detail RAB Jasa PAGU Hutang : PAGU ke-1
Tahun :[2011 | (catatan: Jika tahun Hutang 2010, maka realis

Total PAGU Hutang :(32.400.000,0

Belanja Hutang

DFI 1[8.232.000,0
Pajak-pajak 1[10.080.000,0

FRA SIS

g

Sisa PAGU Hutang :[0,0
Simpan PAGU Hutang Tambah PAGU Hutang

BKKFRA

Bukti Kas Keluar

.
.
.

F;ﬂn Realisasi Hutang (FRH):

Y
TangalFRt3[19]x] Bulen [4 5] Thun froz2
No. FRH®s, o1
%y o
FRH Pegawa\ﬁaj: 150.097.600,0 K3
Daltar Mahasiswa RS e R R K
.
FRHJasa (Re) <[00 ey, K3
5
Tagihan
Simpan

Penerimaan Tagihan

Progres Penelit

Inventaris Barang

Penutupan Proyek

B8 Sistern Informasi Penelitian dan Peng.. % | .4, sippm.Jppm.itb.ac.id / localhost / sip. Bl Sistem Informasi Peneli poran.php (application/pdf Object)

€ sippm.Ippm.itb.ac.id/accountrep/frh.php < acrobat a3

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Institut Teknologi Bandung

Logout Rekap KontrakFAQ ~Rekap Approve  Pencarian RAB  Pencarian Kontrak/Prospek  Prospek Bans  Mar

Form Realisasi Hutang (FRH) ‘
e - +LPPM.PH-2-45-2011
Nama Account Representative : Ardy Sunsryo
Nama Peneliti SEW @ ordons, 68 W X084 5h ey,
.t L
e * ta,
Pelakcanaan Konirak .
K
o
+%orm Real RH
e TRl R i i
3
. Iwe) |
Realisasi Bulanan g 19-04-2012 |01 50.097.600,0 0,0
% |0 ‘2 ‘LS'N—ZDR ‘uz 0.0 0.0
FAQ Peneliti '.
", Total :[50.097.600,0 0.0
T
Detail RAB Pegawai Gl Cnihe.,,,
Detail RAB Barang eI * Nilai Kentrak Setelah Pajak (Rp) : 74,088.000,0

Penerimaan Tagihan (Rp)

50.695.000,0

¢
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MENGENTRY DATA PENGAJUAN DAN REALISASI BKK

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

1.

10.

Untuk mengentry data pengajuan
BKK, Login sebagai Accrep,
kemudian klik pada menu Bukti Kas
Keluar (BKK).

Status BKK, abaikan apabila
BKK diambil dari FRA.
Pilih Menjadikan FRH apabila
BKK diambil dari FRH.
Tanggal BKK, diisi dengan
tanggal BKK
No. BKK, diisi dengan nomor
BKK yang akan diajukan ke
Ditkeu. Centang otomatis
apabila akan menggunakan
penomoran sesuai format
SIPPM, dan centang manual
apabila akan menggunakan
penomoran sendiri.
Jenis BKK, diisi sesuai jenis
BKK:

a. Uang Muka (UM)

b. DanaKas
Operasional (DKO)
c.  Dana yang Harus
Dipertanggungjawab
kan (UYHD)
d. Reimbursement
FRA (atau FRH), pilih FRA

(atau FRH) sesuai dengan
alokasi dana dari BKK yang
akan diajukan

Pengajuan Belanja Pegawai,
diisi dengan jumlah pengajuan
belanja pegawai

Pengajuan Belanja Barang,
diisi dengan jumlah pengajuan
belanja barang

Pengajuan Belanja Jasa, diisi
dengan jumlah pengajuan
belanja jasa

Klik Simpan

Klik Laporan Bukti Kas Keluar
(Excel) untuk mencetak BKK

Bendahara melakukan entry realisasi
dengan cara:

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabian Kepada Masyarakat - Morilla Frefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help

B8 sistem Informasi Peneltian dan Pengab...

011&nofile=L PPM.PN-5- @ I'v Google

nIppmitbacid/accountrep/bkk phpinoprospek=P-LPPMPN-G

FPPTITTITTN
Lo o,
Form Bukti Kas Keluar (8RR):
"
Progres Peneliti Status BKK J*° :(Saatini FRA) | Menjadikan FRH
8
Tanggal BKK ,+* {1 Te) Bulan [T [2] Tahun
B ,
No. BKK ..’ : @ Otomatis [001-10-2012-ade K

Jenis BEX [ Uang Muka (UM)
g

PemhpaFroyeR v

FRharus diisi (minimal 1 FRA) jika memilih FRA
N
FfIA Pegawai

:

.
H
[EZETRR - FRA Barang Non Aset
H

FRA Barang Aset

Belum ada Fra Barang
FRA Jasa

1 217.814.500,0 09-12-2011 Desember 12.612.000,0 ]

trsannanns

annnt

.

- -
Pengajuan Belanja Pegaviai:[0,0 :
PEngajuan Belanja Barang :[00 s
PenBajuan Belanja Jasa  :[0,0 K
No. C‘ek‘ ..'
Realisas) &’Iama Pegawai :[0,0 ‘.'
Realisasi Belﬁm’a Barang  :[0,0 .0’

Realisas Belani#igsa  :[00 .,0’

Tanggal Transfer '~.. {1 [« Bulan [1 [2] Tshun K
‘. 0
.."'-. --""

Simpan

tem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

Fle 6t e, Fitory Bromas T b

E Sistem Informasi Penelitian dan Peng. istem Remunerasi Terpadu ITB. & E Sistem Informasi Penelitian dan Pen s Sippm.ppmiitbacid / localhost / sip.

¢ @ sippm.ppmith.ac.id/bendahara/bkk.php2noprospek=P-LPPMPN-

m Bukti Kas Keluar (BKK)
No File + LPPM.PN-8-19-2011

Nama Account Representative + Ade Suherwan
[y T—— Nama Peneliti + Edy Soewono, Prof.Dr. (130813586)
Judul Pekerjaan + Penugasan Penyusunan Sistem Aplikasi Indeks Sitasi Jurnal Nasional

Bukti Kas Keluar I .. .I....
D ber{0,0 10.000.000,0 c 0,0 0,
esember|0, 000,000 oo coe [0 X

Dana Kas Operasion

11&nofile=LPPMPN-8-19-2011 ¢ "' ~ ‘gyptian Joumnal of Medical Human Genetics P i

11. Pilih BKK dari daftar BKK yang BAST

akan dilengkapi data S
isasi i i Realisasi Bara Togdt | | H +

reahsas?nye?, .khk Edit. n_eii',"m_!fm Hﬁ,l
Kemudian isi:

12 o Cek’ dits dengan v .I.....l
cek dana yang telah dicairkan S R T B S e e B m B

13. Realisasi Belanja Pegawai, diisi |
dengan jumlah realisasi belanja Of |et2s]pest26Ra  [Desemberfo0 2.065.3540 (00 Pt 22653540 (10 =
pegawai —

s . . poran

14. Realisasi Belanja Barang, diisi - Buki
dengan Jumlah realisasi belanja D 2 |13-12-2011|AR5-12-63|FRA  [Desember|0,0 0,0 195.202.500,0} ) 0,0 0,0 195.202.500,0/25-12-2011{0,0 guar
barang E":’m

15. Realisasi Belanja Jasa, diisi - Buki
dengan jumlah realisai belanja [If5 [1-12-2011|sR5-12-70{FRA  [Desember|n,0 43.755.271,0(0,0 o0 43.755.271,000,0 29-12-2011[0,0 gﬂr
jasa (LE:"Q

poran L

16. Tanggal SPJ, untuk dana 0 i ’ b
UYHD diisi dengan tanggal
pengajuan SPJ dari peneliti Catatan: BKK dapat diisi melalui login Accrep maupun login Bendahara

17. Uang kembeali, untuk dana
UYHD dan UM diisi dengan
sisa dana yang dikembalikan

18. Klik Simpan jika telah selesai.
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MENGENTRY REALISASI BARANG VIA DITLOG

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk mengentry data realisasi
barang yang diadakan via Ditlog,

1.

Masuk ke web SIPPM dengan
alamat:
http:/ /sippm.lppm.itb.ac.id

Login, dengan:
Username: kasubagsp
Password: 123456

Pilih menu: Bendahara, lalu

tem Informasi Peneltian dan Pengablian Kepada Masyarakat - Morilla Frefox

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat

Institut Teknologi Bandung

Lant e,
"

Klik Menu Pencarian .
o* e
Kontrak/Prospek .+ Pencarian .
r -
. . Kata Kunci  :|LPPM.PN-5-02-2011 .
Isi Kata Kunci dengan Kode R e
File yang akan kita entr, ‘. *
yang y .(HFJ . e’
BASTnya
[ Mo Prospek ___ No.Fle  dulPobejaan  NemaMwm [ Ny
’7 P-LPPM.PN-5-02-2011|LPPM.PN-5-02-2011|Active Fault Research and Education to Support Earthquake Hazard Assessment in Indonesia|Cc of Australia|lrwan Meilang, Dr., 5T,M.Sc. (132206799)|FITB-KK Geudeswr

Pilih Pencarian Berdasarkan No
File

Klik Cari

Geser Layar ke Kanan, dan Klik
View

in, 3

& sippm.Ippmitbac.id/bendzhara/pencarian php ¢ "l' Google

Pengabdian Kepada Masyarakat

Pencarian KontraklProspek.  Menu Adnin

| e [T T N Poyek S Pk
ucation ta Support Earthquake Hazard Assessment in Indonesia|Commonwealth of Australia|Irwan Meilang, r., ST,M.Sc. (132206798) |FITB-KK Geodesi|3.828.270.000 0[Berjalan  |Ade Suherwan
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Step

Contoh dalam Tampilan Windows

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Pilih menu BAST,
Kemudian pada menu:

Status BAST, abaikan apabila
anggaran barang diambil dari
FRA.

Pilih Menjadikan FRH apabila
anggaran barang diambil dari
FRH.

Tanggal BAST, diisi dengan
tanggal BAST

No. BAST, diisi dengan nomor
BAST yang diterima dari Ditlog

FRA (atau FRH), pilih FRA
(atau FRH) sesuai dengan
alokasi dana dari anggaran
barang yang terealisasi

Barang Pengadaan Logistik,
centang barang-barang yang
telah diterima sesuai dengan
yang tercantum pada BAST

Pengajuan Belanja Barang,
diisi dengan jumlah total harga
barang yang diajukan

€ Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

B Sistem Informasi Peneltian dan Peng.. % | 4 sippmlppmithiacid flocalhost/sip.. * | +

FRA SISPRAN

Bukti Kas Keluar

Status BAST
Tanggal BAST
No. BAST

FRA Barang Non Aset

ippmIppm.itbac.d/accountrepfbast phpnoprospek=P-LPPM PN-5-02

Form Berita Acara Serah Terima (BAST):

011 &nofile=LPPM.PN-5

: (Saat ini FRA) |_Menjadikan FRH
s[L j Bulan |1 Tahun

FRA harus diisi (minimal 1 FRA) jika memilih FRA

L a0 16-03-2011 aret 57.484.301,0 0
+  |s0.000.000,0 07-10-2011 Okiober 50.000.000,0 ]
5 [13950.0000 07-12-2011 Desember  [13.950.0000 @]

FRA Barang Aset

1 |670.499.000,0 18-04-2012

lApril  |670.499.000,0

99.500.000,0 07-06-2012

2

Ve 99.500.000,0

o [Niei Fra ®) [fanggel Pengaiuan  [euen_[SiFRAGR) [ |
0
0
]

3 [233.722.000,0 19-07-2012

uli 233.722.000,0

Barang Pengadaan Legistik

[puke, [ [rceIs 9.3 ArcEdior |

u, |ArcGIS 9.3 Arc Editor
Majalsh,  |Software dan extension 30 »
U Dunal dan  [spplication  [Analyst plus spatial |103-12300002 - |206.250.000,0)Unit |Aprl 12012 |
Software |Analyst

ILENOVO ThinkPad

X220 42914AA, Core

DR3,
Mesin -

in,

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabian Kepada Masyarakat - Mozl Firefox

il Eit Vi, Fitoy Booknas Toos Hel

mS\stEmInfmmas\Penelmandan Peng.., X ':‘:‘S\stem Remunerasi TerpadulTB:: Pe., mS\stemInfwmas\ Penelitian dan Peng... * | .1, sippmppmiith.acid / localhost/ sip.. * | +
S g 2 L g ™ | s Sipp. B

k=P-LPPM.PN

18nofile=LPPMPN:

¢

Bukti Kas Keluar (BKK)

¢ @ sippmlppmitb.acid/bendshara/bkk.php?

Bukti Kas Keluar

Nama Account Representative
Nama Peneliti
Judul Pekerjaan

Dana Kas Operasional;

o
-
[~ Hill

+ LPPM.PN-8-19-2011

: Ade Suherwan

+ Edy Soewono, Prof.Dr. (130813586)

+ Penugasan Penyusunan Sistem Aplikasi Indeks Sitasi Jurnal Nasional

Desember|0,0 00 10.000.000,0 5225575 00 0,0 10.000.0000 [2t-12-2011]0,0

Real

Barang 'Lig‘t_l Hapus |+*

Reimbanstmont:*

[t [ra-12-2011]aR5-12-65(FRA  [Desember|,0 2.265.354,0 (0,0 gzzuss”'” 2265.3540 00 23-12-2011[0,0

[z [1-12-2011{aR5-12-63(FRA  [Desember|,0 00 185.202.500,0[°2 Ll 00 195.202.500,0[28-12-2011 0,0

Flls [t4-12-2011{Ar5-12-70{FRA  [Desember|0,0 43.755.271,0[0,0 gzzme 00 43.755.274,00,0 23-12-20t1[0,0
4 n
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Step

Contoh dalam Tampilan Windows

16.

17.

18.

19.

Realisasi Belanja Barang, diisi
dengan jumlah total harga
barang yang terealisasi

Tanggal SPJ, diisi dengan
tanggal barang diterima

Uang kembali, kosongkan
apabila harga sudah sesuai

Klik Simpan

LPPM ITB | MENGENTRY REALISASI BARANG VIA DITLOG
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MENGENTRY DATA MAHASISWA KERMA PENDIDIKAN

Step Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk mengentry data mahasiswa

(khusus kerj asama Pendidikan), klik ) Sistem Informasi Peneltia dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozila Frefox
menu “Daftar Mahasiswa” pada I (£ U 0y s B

login AR. EiwstemlnfuvmaswPenehtiandan Peng.. % S Sitem Remunerasi TerpadulTB:: Pe., @S\stemlnfovmasw Penelitian dan Peng... * | », sippm.Jppm.tb.acid / localhost/ sip.. *

a~

@) sippm|ppmitbac.id/accountrep/beasiswa phplnoprospek=P-LPPM.PD

01-20118mofile=LPPM.PD-1-0

Isi data-data:

1. Nama
2. Program Studi
3. NIM Logout Rekap Kontrak/FAQ  Pencarian KontrakiProspek  Prospek Bam — Manzjemen Mita  Menu Admin
4. Jumlah SKS
5. Biaya Per SKS
6. Biaya Semua SKS (otomatis Beasiswa ‘
terisi)
7. Biaya Pendidikan
) Beasiswa
. No. File +LPPM.PD-1-01-2011
8. Blaya Buku Judul +Penyelenggaraan Program Magister Administrasi Bisnis di PT Krakatau Steel (Persera), Thk
9. Blaya Hldup Mitra +Krakatau Steel, PT. - Cllegon
. . Account Representative : Tina Garniati
10. Biaya Wisuda e,
. . .. . “
11. Biaya Total (otomatis terisi) ettt
=gy [ Jolem o fopnsd s eness  papseness e
0
o .
[ )#* [Maulana Jusuf Administrasi Bisnis - SBM (52) E 129110421 il 0,0 0,0 36.742.750,0
-
"
' |[I[z |Bambang TriBasuki | Administrasi Bisnis - SBM (S2) Ezanom il &0 0,0 36.742.750,0
5
-
D
[If |andi Rustandi Leman | Administrasi Bisnis - SEM (S2) [o][3110023 i 002 00 36.742.750,0
H
. 3
Detail RAB . -
[l |Harry Suryowidagdo | Adminisirasi Bisnis - SBM (52) EZBIIDAM il ®0 0,0 36.742.750,0
. R
A Krisna Putra Administrasi Bisnis - SEM (S2) E 129110425 il 0,0 0,0 36.742.750,0
Pe
2
FRA SISPRAN N - i

*
4 Mouy .-"' 3

.
Teea. want®
R T L L Lk

—_— T aassssmymEErrese..,.. 1 T I/

‘U,U 0,0 ",“" 136.742.750,0 0,0 136.742.750,0
“‘
o“‘ .'.
‘U,U “f 0,0 136.742.750,0 0,0 0,0 0,0 ".0 136.742.750,0
0' 0‘
‘O
.‘ “
e oo 36.742.750,0 0,0 bo 0,0 §6.742.750,0
i P
] :
ho oo 36.742.750,0 0,0 bo 0,0 363427500
] :
"- :
o, 00 36.742.750,0 0,0 oo 0,0 F 427500
‘O
>
.
‘U,U ",. 0,0 136.742.750,0 0,0 0,0 0,0 136.742.750,0
KN o
Ioo CORCT 36.742.750,0 0,0 bo RS [ 36.742.750,0
.... LY ‘l“‘--‘
[ o0 36.742.750,0 0,0 bo 0,0 367427500 2
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MELIHAT KARTU KEGIATAN

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk melihat kartu kegiatan:

1. Klik menu Laporan

b.ccid / localhost / sip. istem Informasi Penelitian dan Peng, tion/ pef Object)

istem Remuneresi Terpadu T8

LPPMPM- 011 &unofile=LPPM.PM-

2. Pilih Kartu Kegiatan (PDF)

Maka akan muncul Laporan
Kartu Kegiatan dalam bentuk
PDF.

Catatan:

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Institut Teknologi Bandung

Logout Rekap Kontrak/FAQ  Rekap Approve  Pencarian RAB  Pencarian Kontrak/Prospek  Prospek Bans

Laporan ‘

Kartu kegiatan dapat menunjukkan

laporan yang sesuai dengan kondisi

kegiatan tersebut apabila data2 pada
menu berikut dilengkapi:

1. Kontrak:

a. Nilai Kontrak dan Pajak2
b. Biaya Pendidikan, jika ada
c on —
d. Termin
2. Tagihan

45-2011

oran.php (application/pdf O... [ 4L, sippm.Ippm.itb.acid / localhost... * | B Sistem Informasi Penelitian dan

laporan.php (spplication/pdf

Mansjemen Mitra  Menu Admi

Sistem Remunerasi Terpadu ITB.

3. Penerimaan Tag]han tb.ac.id/accountrep o J(=P-LPPM.PM-2-47-2011 Binofile= LPP M PM-2-4 || #8- acrobat 2 &
i : sesmmmnanm E
a. Nilai Penerimaan PP B
. ™ =
KARTU KEGIATAN FTR— p——
) . L - [
o o
b. Tltlpan Palak 1. NoFile JWPPM.PM-2:-45-2011 [ Kode Akun [ e,
2. Judul Kegiatan ,+*: Studi Peniiaian RKST dan BOG Pekerjaan Pengadaan dan Pemasangan IBMS N
. o 0
c. Potongan Pajak o .,
o
B A
3. aJmi i 51 | Tahun Angkatan | sz [ TahunAngkatan | % s3 [ Tahun Angkatan |
. .
d. DPI Termin R \ 0 [ \ 0 \ . \ |
R [ Total Mahasiswa | 0 | .
b. Jml Pesgrta Pelatihan  :0 B
e. Selisih Kurs 4. PenelitiPglaksana :Riza Satria Perdana, ST,MT H
5. Kelompof Keahlian +STEI - KK Rekayasa Perangkat Lunak dan Data $ STEI
. 6. Mitraralargat :AngKasa Pura il, P1. (Persero)/Bandar Udara internasional Soekarno-atta, Gedung 600, Kotak Fos 1001-JKT H
4. Bukti Kas Keluar . T
A H
5 BAST 7. Kentrak/N&n Kontrak *) | Kontrak X Non Kontrak [ [~
. 8. Tanggal & N&SPHIKontrak: 2210812011 [ Puu1a.01.12101/0812011 K
9. Perpajakan %, :Kena Pajak (Termas UK Pajak (inciude)) >
: 10. Tanggal Dimulai * +22/08/2011 Semester - {kerma pendidikan)
6. Pr ogress Keglatan 11. Tanggal Selesai %4 :20/08/2011 Semester - {kerma pendicikan)”
12, Rekening ITB an. Kerma LPPM T8 0
7 Penutupan Proyek (ap abﬂa No 0800002039 - PT BNI (Persero), Tbk. Cabang Perguruan Tinggi Bandung T8 .‘-’
. 13. Rekening pelaksana a.n. :Riza Sn‘is Perdana -
Proyek telah selesai) No it SN T
hALTIN gset?
Nilai Kontrak 1 Rp 92.400.000,0 I T r meent 10
I 1 1 1 | Valas 2400000 -
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MELIHAT REKAP KARTU KEGIATAN PER ACCOUNT REPRESENTATIVE

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk melihat rekap kartu kegiatan
per AccRep:

1. Klik menu Laporan Query

2. Pilih Tahun Kode File yang
akan dibuat rekapnya.

3. Maka akan muncul Laporan
Kartu Kegiatan dalam bentuk
Excel.

Catatan:

Rekap Kartu kegiatan dapat
menunjukkan laporan yang sesuai
dengan kondisi dari seluruh kegiatan
apabila data2 pada Kartu Kegiatan
telah dilengkapi.

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozill Firefox

File Edit_ View History Bookmarks Tools Help

B Sistem Informasi Penelitian dan Peng... ¢ | /4, sippm.Ippm.itb.acid / localhost / sip. B Sistem Informasi Penelitian dan Peng. {_.} laporan.php (application/pdf Object)

< Ippmitb.ac.id/acc P 1&nofile=LPPM.PM-2-45-2011 < ~ acrobat Al

Progres Pekerjaan Per 31 Desember 2011 A
Progress Pekerjaan Per Hari Ini (Berdasarkan Jangka Waktu)
[

[ Datar Mahaswa ] Progress Yang Dientry Pens
Kemajuan Proyek Ke
Kemajuan Proyek Ke:
e
Kemajuan Proyek Kegiatan 2012
Belanja Pegawai 2012
Honor Jasa Tahun 2011
Honor Jasa Tahun 2012
S
M PHa20,12
Mopes: iz
.+ Rekapitulasi Data Kegiatan K&sjasama Fakultas/Sekolah
+ Tahun: [2012 Cetak H
.

o,
0
LI

. rt.php? LPPMPM.

Rekap BKK Thn 2011 LPPM

Rekap BKK Thn 2012 LPPM

Daftar Mahasiswa Beasiswa
ta Mitra

Peneliti KK yang terlibat di Kegiatan PPM 2012
Dosen Terlibat Kegiatan PPM Tahun 2011
Dosen Terlibat Kegiatan PPM Tahun 2012

tan PPM Tahun 2011

anett

Home | Insert  Pagelaout  Fomuias  Data  Review  View NitroPDF Professional7 5 x
) ) [ o = T
LR Calior Ry (9] | SiwrepTen General i - Eaosun A o0y
B com = : ru-
Paste Ee 2 A S Merge & Center - [ - % » ||%} 5]|| Conditional Format Cell | Insert Delete Fomat Sort Find &
41 romatpaneer (B 2 0B &2 A B Merge & Center - | i clBiotios BHA)| S0SLENS) e s || o e o | D e Finere Seite
Ciipboard = Font E Alignment E Number & Styes cetis diting
[ 63 - A
P 3 = i

snfmerrnny

Py s c
1 |REKAPITULASI DATA KEGIATAN FAKULTAS/SEKOLA 2013 o =
2 Fakultas/sekolah: Lembags Penelitian ggrarefeabaian kepada Masyarakst (LPPM)
3 |Nama Account Representative: Argrsinano

.
a .

N
-
.
LN

Dana Pengembangan Institusi (DP1)

Nama Kegiatan Mitra Kerja Alamat Mitra Status Kontrak/ Na.-Kontrak Realisasi/Sisa Akhir Selisin

1 ,® LPPMPD-1-19-2012  pelaksanazn Kontrok
K Program Diploma

, Saw Program Satw
Program Pendiickan
Vokasi

Jalan KH. A Dahian
Sangarta Utara Kec,
Sangarta Utara Kab.
Kutai Timur

‘Sekolah Menengan Kejuruan
Muhammadiyah Sangatta, Kutai Timur

Indonesia
Berkelanjutan (PVB)
Konsentrasi Teknik
Komputer & Jaringan
Sekolah Teknik
Elektro dan
2 LPPMPD-1-202012

Kontrak

Pelaksanaan Sekolah Menengah Kejuruan Tunas Jalan Raya Pati,
Trangkil km. 4 Pati

Indonesia

Program Diploma
Satu Program Satu
Program Pandiidkan
Vokasi
Berkelanjutan (PUB)
Kensentrasi Teknik
Komputer & Jaringan
Sekolan Teknik

Harapan Pati

9 LN Elektro dan
3 e D0  rogrem Pusat Penaidikan AdministrasiLambaga  Jslan Gece Sage
‘e Dikbangspes Pendidikan POLRI

Selatan 157 Bandung
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MELIHAT LAPORAN LAINNYA

Step

Contoh dalam Tampilan Windows

Untuk melihat laporan yang lainnya

1. Klik menu Laporan Query di
baris paling bawah

2. Pilih Laporan yang dibutuhkan
dari Daftar Laporan yang ada.

4. Maka akan muncul Laporan
Kartu Kegiatan dalam bentuk
Excel.

) Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat - Mozilla Firefox

[Fle_EdtView Histoy_Bookmarls Tools Help

B Sistem Informasi Penelitian dan Peng... | /i sippm.lppm.itb.acid / localhost / sip. B8 Sistem Informasi Penelitian dan Peng {_ laporan.php (application/pdf Object) <5 Sistem Remunerasi Terpadu B Pe.. | +
& ppm.Ippm.itb.ac.id/accountrep/queryreport.phpnoprospek=P-LPPM.PM-. 011 &n ofile=LPPM.PM-2. 1 & 8- acrobat Pl H

Laporan ‘

Monitoring Prospek —
LCaporan Generasi dari Query ke Excel
tan LPPM Tahun 2011 (Belum Menjadi Kontrak)
o tan LPPM Tahun 2012 (Belum Menjadi Kontrak) + ,
-‘ tan LPPM 2012 Seluruhnya .
- Prospek Kegiatan Fakultas yang Belum Menjadi Kontrak 2012 .
” K

e
S : .
Data Kegiatan Tahun 2011
Data Kegiatan Tahun 2012
Bota Kogistan LEM Yong

Rekap Data Kegiatan Tahunan
Data Kegiatan Per unt Representatives

Rekap Data History 2011
Tagihan 2010

iapprove (Keseluruhan) o
Tahun 2010

Tahun 2011 R
Tahun 2012
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TROUBLESHOOTING

Dikarenakan belum sempurnanya sistem, maka kesalahan seringkali terjadi. Admin dapat membantu menyelesaikan masalah selama kesalahan

berkaitan dengan bugs/error dalam sistem. Untuk mengurangi jumlah kesalahan tersebut diharapkan:

1.  Peneliti melakukan entry data secara lebih teliti, karena data RAB yang telah disetujui oleh Account Representative tidak dapat
diubah/dihapus lagi karena telah masuk ke dalam SISPRAN dan akan terkait dengan sistem-sistem lainnya yang telah terintegrasi
dengan SISPRAN.

2. Dikarenakan jumlah kegiatan yang semakin bertambah, diharapkan Account Representative dapat lebih teliti dalam melakukan
monitoring setiap kegiatan:
a. Jika ada RAB pada Triwulan yang telah terlewati, maka data belanja harus dipindahkan ke Triwulan berikutnya dan tidak

dapat disetujui oleh Accrep. Perpindahan bulan belanja dilakukan oleh Accrep menggunakan user Peneliti.

b.  Jika FRA lupa dibuat dan telah melewati Triwulan yang telah berjalan, maka proses pembuatan FRA harus mengikuti
prosedur yang berlaku di SISPRAN.

c.  Setiap perubahan/perbaikan data RAB yang berkaitan dengan SIPPM, selama data tersebut belum disetujui maka perubahan
dapat dilakukan hanya dengan menghubungi admin SIPPM. Untuk RAB yang telah disetujui dan sudah dibuat FRA, maka

setiap perubahan harus mengikuti prosedur yang berlaku di Direktorat Keuangan ITB.
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