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Entri Permohonan Legalisir
ljazah dan Menyerahkan
berkas ijazah asli kepada TU
akademik

Menerima dan memeriksa
kelengkapan berkas dan
keasliannya

Memperbanyak/memfotokopi
ijazah, memberikan cap
legalisir/pengesahan pada
lembar fotokopi, dan
memberikan nomor berkas

Memeriksa lampiran (ijazah
asli) dan memberi paraf pada
fotokopi ijazah yang akan
ditandatangani Waki Dekan
atau dekan

Memeriksa dan memilah
legalisir berdasarkan
permohonan penandatangan

Mendistribusikan fotocopy
ijazah yang akan
ditandatangani Wakil Dekan
Bid. Akademik

Mendistribusikan fotocopy
ijazah yang akan
ditandatangani Dekan

Membubuhi cap pada lembar
fotocopy ijazah yang sudah
ditandatangani
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TIDAK
SESUAI

PNS/
Permohonan

Bukti pesanan legaliris

Entry data permohonan
pada komputer yang

—le

Mahasiwa mengambil hasil
legalisir ijazah di TU akademik

Berkas ijazah Asli 10-15 menit
erkas ljazah Ast ijazah disediakan di loket
pelayanan
Bukti pesanan legaliris
ijazah dah
Berkas ijazah Asli 10-15 menit ufaza Yang suca
ditandantangan petugas
pelayanan
Berkas ljazah yan
Berkas ijazah Asli 15-30 menit ,J v R €
telah difotokopi
berkas ljazah yang bérkas Ija%ah yarTg télah
telah difotokopi dan 15.30 menit difotokopi dan diberi
diberi nomor berserta norzor berserta kOZ)T] di
kolom tanda tangan tanda tangan yg sudah di
paraf
) legalisir ijazah yang legalisir hanya
berkas ljazah yang telah telah dipilah ditandantangan oleh WDA,
d'fOtOkzp' dan d:(blen 15-30 menit  |berdasarkan terkecuali kebutuhan
nomor berserta kolom . kebutuhan khusus (PNS, dsb sesuai
tanda tangan yg sudah di
penandatangan permohonan)
paraf
Fotocopy ljazah yan
Fotocopy ljazah untuk . Yl yang
N ) 10-15 menit  |telah telah
ditandatangani WDA . .
ditandatangani
. Fotocopy ljazah yang
Fotocopy ljazah untuk .
N Pyl ) 10-15 menit  |telah telah
ditandatangani Dekan . .
ditandatangani
Fotocopy ljazah yan
Fotocopy ljazah yang Py ) yang
. telah telah
telah telah 10-15 menit K i i
R . ditandatangani dan di
ditandatangani
cap
ljazah yang telah telah
5-10 Menit ditandatangani dan
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dicap fakultas




